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1 - DECALER LES PARAGRAPHES

Utiliser les curseurs présents sur la régle que 1'on peut
combiner avec les outils d'alignement (4)
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|C0rps de texte

1. Retrait a gauche
2. retrait de premiere ligne
3. retrait a droite

Important : éviter l'usage du caractere « espace » pour
déplacer des lignes vers la droite

Il suffit de placer le point d'insertion dans la ligne (paragraphe)
concernée et de glisser le curseur a la position désirée.

Exemple 1 :

Les vagues les étés dans cet arbre ajouré
Dans cet arbre accessible aux couleurs et aux hommes
Leur azur leur ciel pur le mélange des eaux
Leur dentelle et la flamme du matin désert
Deux vallées trois sommets s 'unissent font la chaine
L’océan qui me mene a le destin du ciel
Et la vague initiale amenuise un nuage
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2 - SERTIR LE TEXTE (LIGNE DE BUTEE)

On établit des limites en tracant des courbes ou des polygones
ouverts dont on regle les parametres d'habillage

1. . Dans la barre d'instruments, ouvrez les Fonctions de dessin.

Par un une pression maintenue sur le pictogramme, décrocher et
glisser la barre

2. Tracer un polygone ou une courbe fermée avec l'outil spécifique :
& Polygone
~& Ligne a main levée

3. Les objets ne seront pas fermés, il ne pourront donc pas étre
colorés.

4. Reprendre 1'outil « Sélection » by

5. Selectionner une ligne (clic-gauche), appeler le menu contextuel
(clic-droit).

Adaptation du texte

Définitions
= = 6.Adaptation du texte->Editer
< = N . ,
== — Choisir I'habillage adapté
Aucunie Paralléle Conting b

e i ™ " (Avant ou Apres )

Ecarts Qptions L oL 4
e — et Ver1f1e1j que contour est coche.
N ——— Pour un figure centrale non

rojte 0,00cm - e . . .
o] | come fermée, il faudra activer aussi :
En haut 0,00cm = 7 .
_‘k v Seul l'extérieur > « Selﬂ llexterleur »
En bas 0,00cm _

7. En choisissant contour invisibles dans la barre d'objets on
masque la figure.

On pourra améliorer le contact entre le texte est la ligne avec
l'icone d'alignement (justifié).

Affichage [nsertion Format ©utils Fendétre Aide ~__
==
=l &
|Standard ﬂ |Times Mew Romaﬂ
H s ! 5 ]J. 2 L 3
=
e
@& ||
r'{‘_l: 5
=k : . . - . - . -
= : Yerr Ipsura r st arnet, consectetuer isc elit, se arn nOTIT; nibh eyismmo
E peum dolor s armet tetuer adipiscing elit, sed di 1y bk £l
e = t ut laorest dolore magna aliquar erat wolutpat. Tt wisi enim ad minirm wvend fuis
Foies - i tation ullarcorper suscipit lobortis risl ut aliquip ex ea comrnodo consecfiat. Duis
cT\‘ autem vel enln irinre dolor in hendrerit in wulputate welit esse molestie consecuat, wel il daolore

T W R B TR WIS WIS P SRS - SIS B ST EIY 'y SUA~ T

20
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wolutpat., Tt wisi enim ad minirm vendara, guis nostrod exerci tation ullaradprper
suscipit ldbortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Dmis antem wel enm vure dofbr in

gui blandit praegént lnptatum zzril delenit angue duis dolore te fengait nulla facilisiLorern 1
lor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diarn rbrmuny nbh euisrdod
tincidunt ut laorest dolore magna aliguar erat wolutpat. Tt wisi exdm ad minim
iarr, guis nostrud exerci tation ullarcorper suscipit lobortis nis] at aliguip ex
ea comrnodo consequat. Duis autera wel ewrn iviure dolor in hendrert in
wlputate velit esse molestie conseguat, wel illmn dolore en feugiat mw
ilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim cui blandit
sent loptaturn zzrl delenit angue duis dolore te feugait nalla
facilisi. Lorem ipewm dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed]
diarn norurrny nibh enismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliguar erat wvolotpat. Ut wisi enim ad mivdim wveniarwm, guis nostnd,
exerci tation ullarmcorper suscipit lobortis nisl ut aliguip
ex ea cornrnodo consequat. Duis autern el
emn  irure  dolor in hendrerit in wulputate welit
esge molestie consequat, el illurn  dolore en feugiat
eros et accurmsan et insto

facilisi Lorern  ipsum
consectetuer  adipiscing
nonmnrny  nwbh o enismod
dolore magna  alignam  erat
enirn ad minira veniam, cuis
tation nllarmecorper
suscipdt lobortis nisl ut alignip ex ea commodo
congecuat . Dnis autem wel enm mmmre dolor in
hendrerit in vulputate welit g3se  Inolestis
consecpuat, wel illura dolore eu feugiat rmlla

dolor =it amet,
elit, zed diarn
tincidunt ut laoreet
wiolutpat. Tt wisi
nostrd exerci

facilisis at vero eros et
dignissirn gui hlandy
delenit augue duis  dolo
facilisilorerw ipsum dolor sit t.
elit, sed diam norummer wbh ewismod
dolore magna aliguam erat wolutpat. Ut

accumsan et iusto  odio
praesent  Inptatum zzrl
fengait rulla
consectetuer adipiscing
tincidunt  ut  laoreet
wisi enim ad rinim

weniarr, cuis nostrod exerei tation ullaracorper suscipit lobortis nisl b aliguip

Page 4 sur 36




3 - SERTIR LE TEXTE (ZONE DE RESERVE)

On crééra des réserves (zones sans texte) par 1'adjonction de

Affichage |nsertion Format Outils Fenétre Aide

figures (polygones ou courbes fermées). En en réglant 1'habillage, on =

limite 1'espace utilisable par le texte . On pourra les rendre
transparentes afin de laisser apparaitre des détails d'un arriere-
plan.

1. . Dans la barre d'instruments, ouvrez les Fonctions de
dessin.

Par un une pression maintenue sur le pictogramme, décrocher et
glisser la barre

2. Tracer un polygone ou une courbe fermée avec l'outil spécifique :
18 Polygone
~& Ligne a main levée

Les objets seront fermés par un double clic sur leur point de
départ.

. . ; . Adaptation d
3. Reprendre l'outil « Sélection »

DEfinitions
4. Selectionner la figure (clic- = =
gauche), appeler le menu pvcns o
contextuel ( clic-droit) i sotions
5. Adaptation du texte->Editer A gasche | | W
Choisir I'habillage adapté A drgtee oeoem 3] T
( Avant,Apres ou Parallele ) Ehal ooscm 3] Ezltlt
Eh bas ,m -

6. En choisissant contour et
remplissage invisibles dans la barre d'objets

figure.
{ S— —
= | (% |Imr|5|tule »([D.0ocm || woir j 8 |Invisible j| Li |
@ L ; 9'8'?'6'5'4'3'2']' ...]...:

On pourra améliorer le contact entre le texte est la ligne avec
l'icone d'alignement (justifié)

e ¥ 88 seaE 5 i
{ |In\.r|5|ble J|D no0cm _”- Nair j M |Cou|eur ﬂ||:| GCris bleu ﬂ (€3
____ ! |2 g 17 SER 1-0-2- 03 40 5B -7 g g 1] 2
= [x]
@| T .\m@»ﬁ/ﬁec@raT 5
%& &
E | - : : i ; ;
2 = 9 Lotern ipsura dolor sit amet, cons;@.\p]sc_mg elit, sed diam nommmry
% nibh e wisrnod tincidunt ot laoreet i aligquarn erat volitpat, Ut wisi
(=] enitn ad minim vendam, guis nos wercl tation ullameorper suscipit
LollE lobortis nis] ut aliquip ex ea corraodo consecuat. Dhuis autera el eum iriure
W dolor in hendrerit in slputate welit esse molestie consequat, vel illum dolore
= en feugiat rulla facilisis at vero erms et accurnsan et fusto odio dignissim qui
@ blandit praesent luptatorn zzrl delerdt augue duis dolore te feugait nulla
= facilisilorer ipsura dolor sit amet, comsectetusr adipiscing elit, sed diam
ol | nonraray hibh enismod tincidunt ot laoreet dolore magra aliquarm erat wolutpat.
- & Ut wisi enirn ad minir verndarm, guis nostrod exerci tation ullamcorper suscipit
=) 2 Iohortis nisl ut aliguip ex ea cormmodo consequat. Diis autern el eum irure dolor
i in hendrerit in vulputate welit esse molestie consequat, vel dllur dolore en feugiat
e nnlla facilisis at vero eros et acourasan et usto odio dignissiv gui blandit pracsent
¥ - luptature zzrl delerdt augue duis dolore te feugait nulla facilisi Lorem ipsum
Q ;r dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed dism nomporey nbh euismod
; tincidunt ut laoreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisi enim ad roinim
e weniar, quis nostrud exerci tation Wllareorper suscipit lobortis wdsl ot aliquip
£ ex ea cominodo consecuat. Duis antern vel emm iviure dolor in hendrent in
E vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
2 facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
% Inptatum zzrl delemit augne dws dolore te feugait nulla facilisilorem ipsum
o dolor sit amet, consectetusr adipiscing elit, sed diara nonumry nibh enisreod
g tincidunt ut laoreet dolore magna aligquam evat wolutpat. Ut wisi enim ad minim
: vermiam, ouis nostrud exeBhi tation a rBlorper suscipit lobortis
= nis] ut aliguip ex ea cormoodo ecpiat. Duis antern wel
= eum mure dolor in hendrerit in putate welit esse
j molestie consequat, vel ium dolore eu feugiat rolla
™ facilisis  at wero  ers et accumzan et iusto odio
- dignissira oui  blandit  praesent luptatum  z=rl delenit
0 angue duis dolore te feugait nulla facilisilorerm  ipsura
; dolor st amet, consectetuer adpiscing  elit, sed
< diara oy ndbh enisraod tincidunt  ut  laoreet
Z dolore reagna aliquam erat volutpat. Tt wisi enir ad
in minim  veniam, qui.% nogt: exercl tation
= ullamecorper suscipl Iobortis nisl ut aliguip ex ea
N cotmmodo congeguat. Duis autem wel eumn irure
3 dolor in hendrerit in vilputate welit esse molestie
= congequat, vel illom dolore eu feugiat nulla facilisis at wero
3 eros et accurmsan et iusto odio dignissim o hlandit pragsent
2 Iuptatum zzrl delenit augue duis dolore te feugzait rmlla facilisi Lorerm
E: ipsum dolor sit amet, consectetusr adipiscing elit, sed diam nonuraray
= nibh euisaod tincidunt ut laoreet dolore magna aligquarn erat wolutpat. Tt
E wisi emir ad rminim veniare, cuis nostrod exerci tation ullaracorper suscipit
& lobortis nisl ut aliguip ex  ea  corenodo consequat. Duis autern el
= e irure dolor in hendrerit in wilfutate velit ess@ moleEie consedquat, vel illum
B3 dolore en fengiat nulla facilisis at wero exos et acommsan et insto odio digrdssim gqui blandit
= praesent luptaturm zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi Lorera ipsum dolor
2 sit armet, consectetuer adipiscing elit, sed diam noruraray nibh enismod tincidunt ut laoreet dolore
i raagna aliguam erat wolutpet. Tt wisi enim ad minir vendarm, guis nostrud exerci tation ullareorper
5 suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autera vel e irare dolor in
- hendrerit in wulpntate velit esse molestie consequat, wel lllura dolore en feugiat rulla facilisis at vero
+
=
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4 - INSCRIRE LE TEXTE DANS UNE FORME

Le texte va étre contenu dans une forme, par saisie directe ou
plus commodément par copier-coller.

1. . Dans la barre d'instruments, ouvrez les Fonctions de
dessin.

Par un une pression maintenue sur le pictogramme, décrocher et
glisser la barre

. Tracer un polygone ou une courbe fermée avec 1'outil spécifique :

T Polygone ou ~& Ligne a main levée

Les objets seront fermés par un double clic sur leur point de
départ.

. Reprendre 1'outil « Sélection ».

4. Sélectionner la figure (clic-gauche) et par un double-clic (ou
« F2 » ou « Espace »), on entre dans le mode d'édition du texte
dans une figure.

. Saisir ou copier le texte ( CTRL+V) et quitter le mode d'édition
par la touche « Echap »
Il n'est pas souhaitable de coller du texte comportant des sauts de
lignes ou de paragraphes.

. S'assurer que la figure est toujours sélectionnée ( poignées vertes
visibles), appeler le menu contextuel ( clic- dr01t)

. Options : « Texte » : Texte | animation de texte
cocher « adapter au contour »  T=xte
puis « OK » T adapter (afargeur Gutexte
On pourra masquer la figure en ¥ Adapter | hauteur au teste
choisissant contour et I edliarer au cadrs

remplissage invisibles dans la
barre d'objets . )

W L 00crn _-_l!- Mair LI e@h Ilmrisible L" ;' |
@ - =

SRS 1 SIS =TI - AV SUIRY - IO S TO- ST ST I PRI B

S de Ilgne—

W dapter au contouri

affecter un cisaillement.

E Sans nom1 - OpenOffice.org 1.1.4

ichier Edition Affichage lnsertion Format Outils Fenétre Aide

8. On dispose dans la barre d'objet dessin de 1'outil rotation
permettant de faire pivoter la forme et le texte intérieur ou de lui

_1|%

= RS == T -

_J &lcauleur _”l:ljaunez

£ |
=i

- m
1718 12

T3 g B

T

A0t

g

L =

nulla facilisiLorem ipsum dolor sitamet, co

Btan dard

| 773

Page 6 sur 36



5 - PLACER LE TEXTE SUR UNE FORME

Le texte va suivre une forme tracée a la main. Il est possible
d'adapter son comportement sur la ligne.

1. . Dans la barre d'instruments, ouvrez les Fonctions de
dessin.

Par un une pression maintenue sur le pictogramme, décrocher et
glisser la barre

. Tracer une courbe avec l'outil de ligne :
& Ligne a main levée
. Reprendre 1'outil « Sélection »

4. Sélectionner la figure (clic-gauche) et par un double-clic (ou
« F2 » ou « Espace »), entrer dans le mode d'édition du texte sur
une ligne.

5. Saisir ou copier le texte ( CTRL+V) et quitter le mode d'édition
par la touche « Echap ».

6. S'assurer que la figure est toujours m
sglgctlonnee ( poignées vertes [l [l € :!
visibles), =i i
appeler l'outil FontWork : Menu ]

« Format-> Fontwork » =g N g

7. Activer :

« Rotation », =| =|=| {Ig >
« Taille du texte adaptée »
« Contour » ( afficher/masquer) T |o.oocm -

8. On pourra également régler d'autres'@ﬂn“’” =

parameétres : ombrage des
caracteres et alignement du texte...
( voir le détail des fonctions)

| [O]0|o|
]QD,D degrés ;-J

JlDD%

I|:| Cris clair

Fime

T o
| 5 ==
[ =

Il

£ |0 |= i

o = e S = e g P S

D s 1 2] Be s & [ | g |E‘25.“
E 6] ‘i‘c,i :_le,]Dcm ___jl-BIeuclalJ &iCDUIeur ‘J;-Bleui‘ J 0-&;| & ] ; E[
ek |E |-ID---9---8---7---6---5---4---3---2---]--.-.§---1---2---3---4---5---6---?---58---9---10-[
N
2
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6 - DEFORMER LE TEXTE = ' ___IID ﬂ|.|.§|,,.3 €=

. . . . G s === N 8o A
1. Activer l'outil texte dans les fonctions de dessin. EEE R””‘_Jis ﬂ i s e E= |__'E_ | _ I
(attention n'insérer pas un cadre avec les outils d'insertion) %5--"—! R e S NN S SO R A8 1 i S | AL
= | _ el dessin
Fonctions de dessin | @ iN hvnH®L L2 e TI
. P L | e |
r ~ E@® % & T = %.;—

ague al'dme

. T
=
i
| m
mes|
1 |
[ SO s S A

[~ SO e ]

2. Par étirement définir un cadre et y saisir ou coller le texte
(Ctrl+V).

3. Sélectionner le texte ( Ctrl + A) et choisir une couleur soit par le
pictogramme soit dans le menu « Format ->caracteres »

4. S'assurer que la figure est toujours . PII'\ Jjgﬁ
sélectionnée ( poignées vertes visibles), 5 Ll
~EICD = : e

[efe e fo

o
Vague al'dme

10

appeler 'outil FontWork : Menu
« Format-> Fontwork »

5. Choisir une forme prédéfinie ( vague en
creux).

b e o e e B [ e

Activer :
7. « Basculement vertical »
8. « Taille du texte adaptée »

\9. Si le texte apparait a 'envers cliquer
également le bouton « Direction »

e B e e A e e

~~10.Ajouter une ombre « Basculer » et

||:|Bleu8 * *i

II:] Cris clair ;!

m régler l'inclinaison et la taille de %
= HEULES 3 'ombre (150° et 200%) 8
[150 E —11.Choisir la couleur de 1'ombre portée. 8 [o0deqre: =]

a
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7/ - INSERER UN FOND DE PAGE = | Esa|r B8 ibe s

, N . q
Cette méthode ne permet pas de controler les parametres de |corps qerexte -] |B"s”eam “'E”‘S*J (i ENe

q
l'image en fond de page . Elle aura été traitée auparavant. dmyllel [ A Y 2,3 4 5 6 7 8
e
Un fond de page en aplat coloré peut étre inséré (a l'intérieur E ;‘: —
des marges) 21~
W —
Menu Format->Page index arriere-plan =4
Type :Couleur , sélectionner la couleur et OK. il -
Style de page: Standard = m
; : Mote de bas de page _l;T_; i
page | [JAFFiErESpian| En-tite | Pied e page | [[BSrdure | "
Twpe ICouIeur L‘ ——f v
Couleur%'arriére—plan I
!Sans remplissage @' &
Ql .

Si on désire placer une image comme fond de page , indiquer
Image dans type et rechercher le fichier dans le disque avec le
bouton Parcourir

Régler le mode d'affichage de l'image :

telle quelle a une position définie, agrandie,ou répétée pour couvrir
l'espace)

20 19 1% 17 16 15 14 13 12 11

Mote de bas de page

Irmage nom lige

I27 2d 25 24 23 22 21

Position ¥ oz
* Rermplissage
e Carrelage
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8 - AIOUTER UN ARRIERE PLAN

Indépendamment du fond de page il est possible d'insérer
une image et de la basculer en arriere-plan . Cette technique permet
de régler les parametres de 1'image directement dans Openoffice.

1. Insérer une image :
Menu Insertion ->Image->A partir d'un fichier

et parcourir le disque pour choisir le fichier. Il est également
possible d'acquérir 'image directement depuis le scanner.

Redimensionner 1'image a la taille voulue ( glisser-étirer les
poignées vertes).

Ancrer l'image a la page :
Menu contextuel (Clic-droit ) ancrage...a la page

2. Appeler les propriétés de l'image :
Menu contextuel (« Clic-droit « ) -> Image
ou «Double-clic gauche » sur l'image .

Adaptation du texte : Continu
Options : Arriere-plan

Image

flacro |

Type | Cptions ﬂ.’dﬂt’pt#mﬁ’ﬂu'tﬁﬁﬁl Hyperlien | Image |Rﬁgn&r | I_S:c_x_r'durel Arrigre-plan
Définitions

T E |

AUcUnie) Avant Aprés Faralléle Dynamique

Ecarts Options
A gauche 0,00ckn J |~ ler paragraphe

A droite 0,00cm
En haut 0,00cm =
En bas |0,00cm <

[E

On dispose alors de la barre d'objets graphiques permettant
d'ajuster les parametres de l'image.

Format Outils

Fenétre Aide

Hea B&| 4 5 55 | [+ | @] 4

!Stan dard

qE o 1F T 15

S

e

T

=] Alox HPhx dpx = ifox 3 ©Fx =¥ [ie 3 2fox g

T T T ey P SRS ST SRR = SR [ FEES I P (- S TR, e PO o — |

10

gz

lobortis ndslut-alicuip ¢ x-¢a coroodo consequat. Duis autern el e -driure -dolor in-hendrerit-in
ulptate velit-esse molestie conseguat, vel-llurn -dolore eu-fengiat-nulla facilisis -at-vero-eros-et
accursan-et-insto odio -digniss irn gui blandit-praesent loptatim-zzril delendt -aug e duis dolore te
feugait-nulla facilisiLorer-ipsurn dolor-sitarmet, consectetuer-adipiscing - elit,-sed-diam -nonurars
nibh-eniswod tincidunt ut laorest dolore agna. aliguar erat volutpat - Ut-wisienim ad oinimm
Feniamm, -guis -nostrod-e xe rel - tation ulla meo rper-suscipit-lobo it is-nisl -ut-aliguip ex-ea-commo do
consequat. Dhiis autern vel -eum- irure «dolor-in - hendrerit in~ulputate velit-esse molest e -consecuat,
wel-illurn -dolore en-fengiat nulla-facilisis -at wero eros-et -accuwmsar et -insto-odio -digniss iv oui - bland it
pragsent liuptature-zzrl-delenit-angue -duis dolore te fengait-rnlla-fac ilisi. Lo rera ipsum -dolor -sit
arnet, consectetuer -adipiscing -elit, sed -diare - nonararay ribh-enismod tincidunt-ut-laoreet-dolore
magna-aliguarm -erat-volutpat - Tt wisi -enim -ad minim wverdar, cuis -nostod -exerci-tation ullarme orper
suscipit-lobortis nisl ut aliguip-ex ea-corraodo conse quat.-Duis -aterm vel eur driure dolor in
Bhendreritansrulmtatese H-esseamolestieconseguatth-el il lurn -dolore eu-feugiat -nulla facilisis -at vero
et dusto-adio digni sunvqulblamﬁt praegent Tuptatim- =zl delenit-augme - duis
fﬂsﬂlsLLDIéﬁ'l-ldsu‘m do}br sﬁ amet, consectetuer- ad.lp]scmg elit, sed diam

corarando consequat. Diuis-aubera-vel surn - riure 'lor mhenﬂ.rerlt dn- vulputate veht 8858 molestle
véiaﬂum dc]h:'qre eu_ﬁaugla.t ymllafacilisis-at vero-eros et-accurmsan et -iusto-odio- d.lgussnn

pfrae s -dolore -te-fengait -nulla facilisi Lorerm - psara
folor aruet, ‘eonseetew.ahad.lpnsm o rrnrny- b heenismod tincidunt-ut-lore et
dolore magna - allquam era‘tynlutm{_ i -roinirn veniare, o nis-nostrud-e xerci tation

u]la.mco t-Iohortis o )ma ‘eammodo consequat ‘Duis-autem velewm iriure
uéfd d‘gil.o digtissinm - qu.lb].and.lt ‘pragsent- luptatu.m nn.l dele mt
a- facilisi. Lorem 1 Apsumn-dolor sit-aret,-consectetuer-adipiscing elit,
e mmrnsenibhenistmad mr.ldu.pt ut Jaoreet-dolare magna- ahquam -erat volutpat.- 1t wisi
enire ad Toirim | vEnia, ms,ggstrpﬁ:e x.erc' -tanunu]lamcorper suscipit-lobortis-nisl ut-aliquip ex-ea
corumodo: sanﬁeq_uat Duis-auternvel eur 2 dolor in-hendrerit-in-vulptate wvelit-ess e molestie
Bronsequat, vel i dalosk-e 1 fengiat milla facilis Wt vero-eros et-assumsan et-iusta-odio- -dignissin
guiblandit- praese nt-luptaturn zzrl- delenit-angne -duis -dolore te-fengait -nulla facilisi Lorem - psurm
dolorsit-arnet, -consectetuer -adipiscing -elit, sed disr -no mararay- nib heenisraod -tineidart -ut laore et
dolore ragna -aliquarn -erat wolotpat. Ut wisi-enirm -ad -rivim wendare, o wis-nostrad-e xerci -tation
nllamcorper -suscipit- lobortis nisl-ut-aliguip-e x-ea commodo consequat . -Dhus-antemn ve lewm arure
dolorin-hendrerit- invulpntate velit -esse -molestie consequat, el illum -dolore enfeugiat - rulla
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9 - CONSTRUIRE DES LETTRINES ]

i}

. . . - . . | == 1 pr> =
Sur un texte existant, il est possible de réaliser une lettrine « a jrandatd =] [rimes wew rome ~] 12 ]
. . . N N ]
l'ancienne » en modifiant la taille de la premiere (ou des premieres B | L= S S st s
lettres d'un paragraphe. =2
w | =
Menu Format ->Paragraphe 21-
e 5
ou Menu Contextuel (CliC'dFOit ) paragraphe . ET’ . orern ipsurn -dolor -sit -aret, conse ctetuer-adipiscing -elit, -sed-diar nonuraray-nibh
7_ enismod tincidunt ut-Jaoreet-dolore -raagna -aliguara erat solotpat . t-wisi-e nim-ad
- 3 o oLl muinimm wendarn, ouis nostrd-exere i tatiorullarae orper suseipit lobortis- rdel ut-aligquip
Index -> Lettrines : il - ex-ga-cotutmodo-consegquat.-Dhuis-autera ve l-eutn-iriure -dalorin hendrerit- insalputate
s e e o wvelit esse-molestie consecuat, vel -l dolore -en-feugiat -rulla facilisis atvero- eros et
Deflnlr : % acourasan -et-iusto-odio -dighiss iva-oui blandit-pragsent Tuptatue 2zl delendt -augue duis -dolore te
P . b feugait nulla-facilisi Lorer -ipsurm-dolor sit-armet,-consectetuer adipiscing - elit, s ed-diarn -nonrmrmss
Premleres lettres ou le premler mot 5 nibh-enismod tincidurt -t -laoreet dolore ragna -aliguara erat solutpat -TTtwisienim ad roinim
Le nombre de Caractéres & wendarn, -ouis-nostrud e xerel - tation ullarmeo rper-suecipit-lobot is -nisl ut-aliguip ex-eacormmodo
o % conssuat. -
La. hauteur de la lettl‘lne o . -antern e lenm irmure-dolorinhendrent- invulpuatate velit-esse molesti
= ul Sconsequ.at,-vel-i]lu.m -dolore -en-fengiat -nulla facilisis -at wero eros-et-accumsan
Espacement avec le texte et o st-iusto-odio dignissira i blandit prassent Tuptaturn 2zl dslenit auge duis
Style de Caractéres ( accentuation) o dolore te-feugait nulla facilisi. Lore m fpsum-dolorsit-amet, conse ctetueradipiscing elit, sed-diam
™~ no rrnroy-ib heeismod tincidunt ut-lJaoreet-dolore- ragna -aliguat erat volotpat . Utwisienirm ad
. . . . - rinir vendare, -guis nostrud-exerc i-tation-ullame orper- suscipit lobortis- nisl ut-alicquip ex e
Il est possible de saisir manuellement le texte de la lettrine. kS oo o -comsecq st -Dhwis & exe ve e e dolor-in hendreritin vlpntate velit esse wolsstis
B conseduat, wel M -dolore-en-feugiat-rulla facilisis-atvero-eros et -accumsan et insto-odio-dignissim
éh guiblandit- praesent-luptatum zzrl-delenit-angue dwis-dolo re -te feugait aalla facilisl Lorerm - fosum

dolorsit-amet, -co nsectetuer -adipiscing lit, sed -diara -no rormeay - nib henismod timeidunt ot -laoreet
dolore raagna-aliquarn erat volutpat -TTt-wisi-enir -ad rdrdmm verdamm, o wis-nostrud-e xerci tation
nllarcorper suscipit lobortis nislut -alicuip-ex ea-commodo consequat . Dhuis autern we Lenrn irfure
dolorin herdrerit- inwnilputate velit-esse molestie-conseguat, wvel dlua -dolore eu-feugiat-nulla
facilisis at vero-eros et -ac cumsan-etinsto-odio dignissim guiblandit -praesent-uptatura zznl -dele nit
angue -duis-dolore -te-fengait mlla facilisi. Tove m-ipen-dolor sit-amet,-conse ctetuer adipiscing -elit,
sed -dista - nonutaray-ribh-enismod tiveidunt ut-laorest-dolore tagna aliguara erat solutpat. Ut wisi
enirn -ad rainir veniarn, ¢ wis nostod-exerei tation-ullaracorpe rsuscipit-lobortis nislut-aliguip e x-ea
cornodo -conseg uat.-Dhis-aut exa-wel eura i re -dolor e hendrerit-in vlpotate welit-ess e molestie
congeguat, wel il -dolore-enfeuglat-rlla faciliziz-atvero-eros et accumean et-insto-odio-digrdssim
guiblandit- pragse nt-luptatur zzrl-delenit-angue -dwis-dolo re te- feugait -malla -facilisi Lorerm - psurm
dolorsit-amet, -consectetuer adipiscing - lit, -sed -diara -no romeay-nib heenisrmod tineidunt ut-laore et

Paragraphe

Bordure | Arrikre-plan |
Retraits et écarts | Alignement || Enchainernents | Mumérotation | Tabulation Lewmtrines

Paratmétres

v Premigre(s) lettreis)

I Mot entier dolore magna-aliguarn erat volutpat -Ttwisi-enim ad -rdrdrm verdam, o wis-nostrod-e xevei tation
nllaracorper suscipit- lobortis nislut-alicpip-ex-ea -coraodo-consequat. This-antern we e e
% ,_—;J dolorinhendrent- inslputate velit-esse raolestie-consequat, vel dlura-dolore enfeugiat-nlla
Lafgeur {en caracteres) | L facilisis -at wero-eros et -ac cumsan-etinsto-odio dignissim gquiblandit -praesent-luptaturn zz il -dele nit

angue -duis-dolore te-feugait nolla-facilisi. Love r-ipsura-dolor sit-aret, -conse ctetuer-adipiscing elit,
sed disre nonumroy-ribh-enismod tineidunt ut-Jaoreet-dolore magna -aliquam erat wolutpat. Ttwisi
enirm-ad rainirm veniar, - ws nostod-exere tation nllaracorpe reuscipit-lobortis nisl-ut-aligquip e x-ea
cotnodo -conseg wat.-Dhis-awt exa-vel eura -t e -dolor i hendrerit-in-vlpotate velit-ess e molestie
conseduat, vel T -dolore-en-feugiat-rulla facilisis-at-vero-eros et -accuimsan et iusto-odio-dignissim
guiblandit- pragsent-luptatur zzrl-delenit-angue -dwis-dolo re te feugait lla facilisi Lorerm - psurm

Hauteur {enlighes) 5 E

Ecart du texte IIZI,IZIIZIv:r'r'u =

Caontenu dolorsit-arnet, consectetuer adipiscing - lit, sed diar -no ey b boenismod tineidunt ut-laoreet
dolore magna-aliguara erat solutpat -TTt-wisi-enim -ad -rardm verdam, o wis-nostrod-e xerci tation
Texte | L nllaracorper suscipit- lobortis nislut-alicuip-ex -ea-commodo consequat . Dhis autern we Lenr e
dolorin hendrerit: insnilputate velit-esse wmolestie- conseguat, vel illun -dolore eu-fe ugiat-nulla
Style de caractires |Accentuatiu:un Fhiee j facilisis at vero-eros et -ac cumsan-etinsto-odio dignissim guiblandit -praesent-Toptaturn zzil dels nit

angue -duis-dolore te-feugait nolla-facilisi. Love r-ipsura-dolor sit-amet, -conse ctetuer-adipiscing elit,
sed disrn nonumroy-ribh-enismod tineidunt ut Jaoreet-dolore magna -aliquam erat svolotpat. twisi
enirn -ad -roind o vendar, -ouis-nostd e xerei tation nllameorpe reuscipit-lobortiz nislat-aliguip e xea
cornodo -conseg at.-Dhiis-aut exa-vel eura -irure -dolor i hendrerit-in vlpotate velit-ess e molestie
conseduat, el lum-dolore-eu-feugiat-rulla farilisis at-vero-eros et -accuimsan et iusto-odio-dignissir

RGN EA 2 N 2RV 2O R ) B P R B L ] B s e R
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10 - MODIFIER LES CARACTERES

Le module Dessin (Draw) permet d'aller un peu plus loin dans
la modification des caractéres, alliés a 1'usage de la « Galerie » on
dispose d'une véritable table de montage pour le calligraphe...

Nous allons voir ici comment extraire une ou plusieurs lettres
( objets de type texte) et récuperer leurs contours sous forme
d'objets graphiques éditables.

Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

Activer l'outil Texte ,
1. Définir un cadre et y saisir ou copier du texte

(sila police doit étre modifiée , le faire maintenant,
ensuite on ne pourra plus la changer !)

2. Convertir le texte en contour (vecteur)
Menu Modifier ->En contour
L'enveloppe devient plus petite ( la taille du caractere)

3. Agrandir l'objet a la taille requise par étirement.
La lettre n'est plus un objet texte mais un objet
graphique éditable.

4. On peut modifier les couleurs de contour et de
remplissage .
Outils de la barre d'objets dessins/images
ou Menu contextuel (Clic-droit )
-lignes
-remplissage...

5. Il est également possible de modifier la forme avec les
outils d'édition de points

6. Quand le résultat est obtenu on peut rapatrier I'objet
dans le texte par «copier-coller» ou le glisser dans la
« galerie » (cf fiche)
L'objet importé dans le texte est bien un objet graphique
avec toutes ses propriétés d'habillage.

- fEzalr B8 s e& S

Format ©Outils Modifier Fenétre Aide

] T‘.fl(:ontinu j]n,]ucm _J|- Rouge4j &|Couleur jll:| Cris clair j '}

1_ =l 1 2 o 4 5 &5 7 g 9|1D 1" 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21
[
'Tr’ ;Wmm}/xg
=
B —— ‘/4 e
= ~ 4
@ . Z
[ o
&
~ =
_; 9 &
"1y
(€
(=5
5
;‘r».
3
2 3
&

290 28 27 26 25 24 23 |22 21 200 19 18 17 16 15 14 13 12 II|ID . 8 7 & 5 4 3 2/]

Y 6

Wl B

EEE EETEN HEEE EEEEEEEEEEEE NN
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11 - EDITER LES MOTS L ued e el ne = BB

|In\.r|5|ble J|DDDcm J|- Moir Li @1|C0uleur j|- Mair j '}

I1 est aisé de transformer un texte en objet vectoriel afin d'en S
modifier les parametres. Cela permet ainsi de manipuler les S 1 2 3 4 5 & |p 8 9 10 11 12 13 14 15 15 17 18 3 20 2]
contours, le remplissage, 1'orientation et l'inclinaison .. 'G
1. Ouvrir un nouveau document Dessin T f ;JNI L ?i?:iﬁ(::{TANTE
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin =
2. Activer l'outil Texte, définir un cadre ety saisir ou copierdu |7 | T
texte. Si la police doit étre modifiée , le faire maintenant, :lN NONCE IMPORT TE
ensuite on ne pourra plus la changer !) = S P .. o .
3. Convertir le texte en contour (vecteur) i ANNONCE IMPORTANTE /
Menu Modifier ->En contour c :
L'enveloppe devient plus petite ( la taille du caractere) 2 ANNUNCE IMPORT ANTE :
4. Si besoin, agrandir 1'objet par étirement. ¢ : :
@ I

5. Le dupliquer par « controle+glisser »
- cliquer dessus, maintenir le bouton de la souris, le cadre clignote &
un instant en pointillés ; sans relacher le bouton de la souris,
enfoncer et maintenir la touche «Ctrl » et déplacer 1'objet.

Il sera copié au relachement de la souris. Répéter 1'opération et
répartir grossierement les objets

INONEDPORTAYEE
| AVNOMEDPORTANIE
T > e \ORTAYE
) ANVONCEPORTANTE
(

ANNONCE IMPORTANTE
ANNONCE IMPORTANTE

6. Aligner et Répartir régulierement les objet :
sélectionner tous les objets( par encadrement)

Menu contextuel (Clic-droit )->Alignement : $ Cenré

Menu contextuel (Clic-droit )->Répartition : Verticale
->Ecart

Les objets sont maintenant aligné et répartis entre les deux
extrémes.

7. Vérifier que 1'ensemble est toujours sélectionné.
Menu contextuel (Clic-droit )->Combiner
Cette opération constitue une forme a partir des objets. Les
modifications des parametres agiront comme si c'était un seul objet .
En particulier le dégradé de remplissage se fera sur 1'ensemble de la
forme (et non objet par objet comme dans le cas d'un groupement).

28 28 27 26 25 24 23 22 21 201% 18 17 16 15 14 13 12 11 10 9 8 7 a6 |p 4|3 2 1

L R |\Pagen 1L
= 2w ::::: E@HHI@" B A B OB
E ]
XANEEEERN ENTEN EEE IEEREEEEERENEEEN
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Editer les mots (Suite) Formag Outils  Modifier Fepdtre  Ajde
, , | |= | = =5 | [ | & 3
8. Menu contextuel (Clic-droit )-> Remplissage : Dégradés R i=d . Z a8 spa e [%' ]

Renseigner les parameétres comme suit : |;_ﬂ| ¢ L ]invisible ._JIU»UUEm ;_ﬂ- Noir J 8 |pégracé || Dégracé 1 ¥|
type : Linéaire , angle = 45°, marges = 10% , N '
lere = Bleu , 2ieme = Blanc

Cliquer sur « Ajouter », confirmer le nom et valider deux fois (OK).

9. Choisir un style de ligne invisible pour le contour des lettres. e 1 & i ﬂN TE

Q 10 11 12 13 14 15 18 17 18 139 |:’D 1

3
10.Tracer un quadrilatere sur le « Texte » et le faire passer dessous .:
Menu contextuel (Clic-droit )-> Disposition : vers 1'arriére ; =
i { W
11.Centrer les deux objets 1'un par rapporta l'autre : & :§;=.;\ﬂ
Sélectionner l'ensemble ( par encadrement ou sélection multiple) _;. Vil 1_¥

Menu contextuel (Clic-droit )-> Alignement : Centrage Vertical
Menu contextuel (Clic-droit )-> Alignement : Centrage horizontal f

12. On pourra affecter un fond dégradé au rectangle : Désactiver la
sélection de 1'ensemble (Echap ) et cliquer sur le bord du rectangle.
Menu contextuel (Clic-droit )->Remplissage -> Dégradés
construire un dégradé comme précédemment mais en permutant les @
couleurs ( du blanc au bleu) !

|UNCE ISPORTANTE
ANNONCE MPORTANTE

13.Enregistrer le travail :
Sélectionner I'ensemble et 1'exporter sous un format vecteur (svg).;
I'option « sélection » n'autorise la sauvegarde que des seuls objets
sélectionnés . On peut aussi l'exporter dans un format d'image (png,
gif, jpg) ou le «copier-coller» pour le placer dans un texte. Il est
également possible de le convertir en bitmap.
Menu contextuel (Clic-droit )->Convertir : En bitmap

ZI“ 28 27 26 25 24 23 22 21 20 19 18 17 16 15 |4 13 12 11 10 5 & 7 6 5 4 3 2z |

o

@ ||| |1 ] Page 1/
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12 - TRACER DES LETTRINES PLUS ELABOREES

En utilisant la conversion en contour des objets de type texte,
on pourra créer des lettrines personnalisées.

1. Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

2. Activer l'outil Texte, définir un cadre et y saisir ou copier du
texte (si la police doit étre modifiée , le faire maintenant,
ensuite on ne pourra plus la changer !)

3. Convertir le texte en contour (vecteur)
Menu Modifier ->En contour
L'enveloppe devient plus petite ( la taille du caractere)
Agrandir l'objet a la taille requise par étirement.
La lettre n'est plus un objet texte mais un objet graphique
éditable.

4. On peut modifier les couleurs de contour et de remplissage .
Menu contextuel (Clic-droit )-> Remplissage : Dégradés
Renseigner les parametres comme suit :
type : Linéaire , angle = 0°, marges = 10% ,
lere = Turquoise , 2iéme = Blanc
Cliquer sur « Ajouter », confirmer le nom et valider deux fois (OK).

5. Il est également possible de modifier la forme avec les outils
d'édition de points

Par «copier-coller» on peut l'insérer dans une page texte.

7. Positionner 1'objet et le passer en arriere-plan :
Menu contextuel (Clic-droit )-> adaptation du texte
->Arriere-plan

8. Activer les fonctions de dessin et avec l'outil rectangle, tracgr
un quadrilatere sur la lettre, il servira d'enveloppe.
Lui affecter une couleur de remplissage invisible et régle
I'habillage
Menu contextuel (Clic-droit )->Adaptation du texte
->renvoi dynamique

9. On enlevera le contour ( style de ligne invisible) au dernier
moment afin de faciliter le repérage du rectangle.

R T @
-
: . O

BrUON kormat Outils  benetre  Alde

~ EzE|z B8 se6 ST |RE:
‘ﬂ i] f.‘:} j‘U,UUcm J‘- Maoir j &l\n\nsmle j

Lel] i
[
€
ol
(]
= e
i
Rl
]
(]
m
e
T

&l P A T -t e A T T
@7 \-oﬂfreQGOTL
[};b 5

orem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
ninim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit
in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum

i dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui
4 blandit praesent luptatum #lenit augue duis dolore te feugait nulla

- {5}

i ||
"
8]
¥
Q

facilisi.Lorem ipsum dolor t, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut la t dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim
ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum
i ! iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
] consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at
~ vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
- praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te
=) feugait nulla facilisi.Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure
dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu

R
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FOrmat  Qutis kepetre  Aude

13 - OMBRER LE TEXTE o 2 —— oI

[}

4 :E @! ?‘.’g!Continu j|D,DDcm IL- Mair j & |Dégradé j|:§ Radial rouj Cr -&j
=

= T ..aﬁas—_l.,..s...g.. e S
Couleur de ligne =

Ef 3 & I psam dolor sit amet, consectetuer ad.\p]scmg eltt, sed d.lammrmmmy mbh emsmod tmeidunt ut laorest
i S e magna aliguam erat vo]utpat Tt wisi enim ad minim veniawn, qus rostd exercl tation u]larmmper
suscipﬂ lobotis nisl ut alipip ex ea conmnods comsequat. Dis antern wel sam e dolor in hendrerit m
ymlputate velit essa molestie consequat, vel ilhim dobre en feuziat malla faeilisis at vero ems et acoumsan et Dsto
i odin digrissim qui blandit prassent huptatom ==l delenit agne duis dolbre te fougat mlla facilisi Lovem paam
= dolor sit amet, consecteter ad.lpuscmg elit, sed diam nomITY ribh enismod tincidunt wt laorest dobre magna
m aliquam erat wolitpat. Ut st emm ad nontn veniam, quis mostrud exerci tationullameorper suscipit loborts sl
ut aliquip e ea conorodo consequat. Thils antem wel eum irdve dolor inhendrerit in valputate velit esse rolestia
consequat, vel dhum dolowe e feugiat malla faciliis at vero ews et acoumsan et iusto odio digrissim qu blandit
praesent hiptabomzzril delenit anzue dus dolom tefeugait milla faeilisi Lorem ipsum dolor sit amet, consecteter
i = ad:lp]scmg alit, sed d:.amnormﬂmy mhh enismod tiveidant ut laoreet dokbre magna alimam exat vo]utpat Tt wrisi

= enim ad murim veniam, quis nostrad exercl tation ullamcorper suscipit loborbs mwsl ut aliguip ex ea commods
| consequat. Dnts antem vel eum irmare dolor m hendrerit in valputate veltt esse molestie consequat, vel illom dolore

= % fengziat wmulla facilisignat werq __evos of acoumsan efghisto odio digmissim qui blandit praesent
bhiptapum zzxil delent augue duis Holow te fenzait malla faclbisiLorem ipeum dolor soamet,
nsectetuer ad.lplscmg eht sed dl.am mermirtnty nibh enisnod tmeidurd ut laorest dolore magna aliquam
etz quis nostnd exerel taton ulleneorper suseipit loborts
aliquip ex ea conmmods consequat, [hais
dolor i hendrerit in vulpatate welit
inolestis  comsequat, wel ilhim dolow en
': acibisis o wero exos et acoumsan et Tsto odio

fpqlisiLorerm  iprum  dolor  sit amed,
lfcomsectetuer adipisting elit, sed diam nomoammny
emisnod  tincidont ut laorest dolow magna
allquam erat vebitpat. Ut wisi exom ad momm
ruarm, quis nostmd exerci tation ullamoorper
suscipit lobartis nisl 1t aliquip ex ea cormmodo
vu]putate veht esse mokstn carsequat, el ibun

dolore en fengziat milla facilisis at vero eros et acomsa
I haptatwm zzrl delenit angue duis dolore te fugait mllds
5 o adipiseing elit, sed diam Doy mbh  enisrnod¥ tm: t ut laorest dolore magna aliguam et
o yobipat. Ttwisi enmm ad rinim vermam, quis nostrud exerci tation orper suscipt lobortis rusl ut aliquip ex
ea conrenods consequat. Duls antem vel ewrmn iriite dolbr in hendrent in valputate velit esse molestie consequat,
wel dbum dolore eu feugiat malls faciliis at ver eros et acommsan et tusto odio digussim g blandit prassent
hiptabum zzril delent amgue dus dolore te fngait rolla facilisiLomm ipmam dolor sit amet, corsectetiar
ad.lplscmg elit, sed dJ.amnonn'rmly mbh enismod tincidant ut laoreet dolore magna aliguam exat vohitpat. Tt wisi
enim ad murim veniam, quis nostrad exerci tation ullameorper suscipit loborbs msl ut aliquip ex ea commods
consequat. Dnts antem wel eum irmare dolor m hendrerit in walputate veltt esse molestie consequat, vel illom dolore
e fengiat milla favilisis at vero eros et avoumsan et fisto odio dignissim qui blandit prassent hptahoen =l
delerut e dus dolore 2 fugat malla facibizaLoem ipsom dolor sit amet, corsectetaer ad.tp:scmg elit, sed
diam nmmynibh emiamod tmcidont ut lacrest dolow mazna aliquam erat vobipat. T wisi enim ad mmim
wemian, quis nostd erercl tatbnullamecrper ;useipit Iobortts misl ut aliquip ex ea comunnds consequat. Duis
antemvel emm rpare dokor in hendwerit in valputate veli esse molestie consequat, vel dbom dolore en feugiat malla
farcilisis at vern eros et acomsan et msto odio dignissim qui blandit prassent hiptatun zeil delenit agne duis
dolore te fenzait walla famlisi Loven ipaan dolor st amet, corsectetier ad:p]scmg elit, sed diam mrmmynibh
eutsmod tnedunt ut laoreet dokore magna aliquam et voht'pat T wisi e ad murmm vemam, quis nostrad
exewi tation nllameoorper suseipit lobortis nisl wt aliquip ex ea conmmodo consequat. Dhis autem vel sum ivare
dolor in hendrerit m valputate velit esse molestie comsaquat,f]
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14 - ADAPTER DU TEXTE A UNE FORME
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15 - CONSTRUIRE DES CARACTERES AVEC UN FOND Type : axial

7 7 . (o)
TRANSPARENT OU DEGRADE(1) Bordure : 10 % et gardexn les autres valeurs.
9. Glisser les « textes » sur une image dans le module de
Nous allons créer des caractéres transparents qui pourront dessin. S'ils semblent &tre 4 dessous » l'image : .
étres placés sur une image. iVIenu contextuel (Clic-drojt )-> Disposition : tout a
. . ‘avant.
1. Ouvrir un nouveau document Dessin 11 est possible d'enregistrer l\ensemble (aprés sélection)
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin comme une image : Menu fichier->exporter....et choisir un
2. Activer I'outil Texte ,Définir deux cadres et y saisir ou copier format d'image adapté (png, jpeg,gif...)
du texte . Choisir la police (plus tard, ce ne sera plus Ou bien transférer vers le traitement de texte par copier-coller
possible). ( ou en utilisant la galerie).

3. Convertir le texte en contour (vecteur)
Menu Modifier ->En contour
L'enveloppe devient plus petite ( la taille du caractere)

4. Agrandir l'objet a la taille requise par étirement.

Le mot n'est plus un objet texte mais un objet graphique
dont les propriétés sont éditables.On va pouvoir modifier les

couleurs de contour et de remplissage .

rumes
% = =
5. Effacer l'intérieur des lettres en indiquant invisible pour le

style de remplissage et style de ligne conti \ @
matérialiser les contours.

T R T = (L) i ]

( YR TIAI A
por JCDntmu _HI:I Odcm _ﬂ- Sun 2 _J @2 |In1.r|5|hle _” &6 2 it il

H‘I—a___z_ Pl v o2 & 4 s 8 7 8 91n%|121314151517
6. Nous allons donner a l'autre mot un fon transparent dégradé
qui le fera se fondre dans l'image.
Menu contextuel (Clic-droit )-> Remplissage :

Remplissage

 Remplissage | ©rbre Tran e | Couleurs | Dégradés |

Mrde Trancrharanca _

7. Choisir la couleur de remp
« Remplissage »

issage sous l'onglet :

8. Sous l'onglet « Transparence, ren
Mode de transparence : dégradé

eigner les options :
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16 - CONSTRUIRE DES CARACTERES AVEC UN_FOND

- Affichage Insertion Format OCutils Modifier Fengtre Aide
PERSONNALISE (2) el Tl DOEE

£ | 0 = |nvisibie  w|[oooem | |[E voir  v| & fpimap  v|BssE Eitmapa v @
k - I~ 2
1

I1 est assez simple d'utiliser un motif ou une image plutot

qu'un aplat comme remplissage de caractére. s 2ty ¢ 5 6 7 8 s oz is 4516 iz elie e
. ) o
1. Ouvrir un nouveau document Dessin .
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin T n #
[ 11 o
2. Activer l'outil Texte ,Définir un cadre et y saisir ou copier du Par défaut ’0 ln e
texte . Choisir la police (plus tard, ce ne sera plus possible). B Ligne
Desélectionner le texte ( « Echapp » . B R,
3. Insére l'image qui doit servir de fond au texte : 4+ Position et taille... F4
Menu Insertion->Image...a partir d'un fichier ( ou & Gt
scanner) et rechercher l'image avec 'explorateur . En cochal m pyagrapne
« Apercgu » on activera la prévisualisation.
Disposition »
4. Placer le « texte » sur l'image et le remettre en premier plan R c
Menu contextuel (Clic-droit )->Disposition : Tout a Refléter ,
llavant’ Corvertir 3
5. Sélectionner les deux objets par encadrement ou sélection Eriine Chrl+Maj+C
multiple ( maintenir la touche Maj enfoncee tout en cliquant | it Crrl+Maj+K
successivement sur les objets puis relacher Maj). Eorines Fusionner
6. Nous allons réaliser une opération logique entre les deux ConBeEter _ DU“H'”"
1 A i 3 tersecter
images (sur la sélection multiple). % Couper Crri |

Menu contextuel (Clic-droit )-> Formes : Intersecter. Copier Crl+C
A cet instant l'image n'existe plus que comme remplissage de gg
« caracteres ». Ceux-ci sont devenus des objets graphiques
dont les propriétés sont modifiables.

Crrl+y

7. On peut éventuellement masquer le contour des lettres en
choisissant invisible pour le style de ligne.

On pourra remarquer que la taille de I'image a été adaptée
(réduite) a la taille du texte.Cela ne donne pas toujours 1'effet
escompté, si on avait choisi comme fond une zone précise de

%Eq:l 29 28|27 26 25 24 23
£
=

I'image. Il est possible d'y remédier : Menu contextuel (Clic- . = I A f\"age 1/ L«

droit )-> Remplissage ... % ;W i [ | e ot R o on |

Désactiver l'option « Adapter ». L'image de fond reprendra sa >’<’..-..... ENTEE | EEEEN SN EEEE
taille initiale. EEEEEN H  EEEED
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17 - CONSTRUIRE DES CARACTERES AVEC UN_FOND
DE TEXTE (3)

module traitement de texte.

/@

Forrmat Outils Modifier Fengétre Ajde

Pour placer du texte comme remplissage nous allons utiliser les =

possibilités de conversion du module de Dessin (Draw).

1. Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

2. Activer l'outil Texte ,Définir un cadre et y saisir ou copier le
texte qui servira de fond. Choisir la police, couleur de police et
couleur de fond du cadre (plus tard, ce ne sera plus possible).

3. Convertir ce texte en image ( Bitmap)
Menu Modifier->Convertir : En bitmap.
Le texte devient alors un objet de type image au prix d'une
légeére dégradation. On peut prévenir ce probléme en partant
d'un texte de grande taille dans un cadre important que 1'on
pourra réduire apres la conversion.

Désélectionner I'image (Echapp.).

e |IT=| « g0+ 39+ 38 37 38 4. Activer l'outil « Adapter le
: texte au cadre »

5. Saisir les caracteres qui
devront étre décorés.

Sqrtir du mode de saisie
( Echapp.), reprendre 1'outil
de sélection si nécessaire et

faire glisser le texte sur l'image.
7. Par sélection multiple ( ou CTRL +A), sélectionner les 2 objets.
8. Menu contextuel (Clic-droit )-> Formes : Intersecter

9. Régler éventuellement la taille et la couleur de contour des
caracteres.

10.Menu contextuel (Clic-droit )-> Remplissage :
Désactiver « Taille : Adapter »pour retrouver la taille
initiale du fond.

11.Glisser l'objet dans la galerie ou le «copier-coller».dans le

geH > BgraE S & Ge |[&] 15 sp
ZE Q ﬁ17j|0,10cm ﬂ|- MagentELJ M3 |Bitmap L”-—_ [Bitrmap 4]j L
1_.] 1 4 3 4 = [} Vi g 9 10 11 12 13 14 15 16|17 18 12 Z@ 21
|
S Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
| elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
& . laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi
@&l - eniiy minim veniaim, quisg nostiud exerci tation
~| . ullaz er suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
=+ . commeodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor
Y in hendrerit in wulputate velit esse molestie
r- . - g -
& consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at
{o=]
(=5
o
’clb.
Par défaut
& Ligne
{3 Remplissage
“j- Position et taille Fd
4 Caractires..
4 Paragraphe...
DBispositon dolor zit amel. consccletucr adipiscing
Alignement
Refléter
Conwvertir
[E Grouper Ctrl+Maj+G

%

Cambiner

Connecter

Couper

Copier

Crl+Maj+K

W rFusionner
Soustraire
Crrl+x
Ctri+C

@ coller Crrl4y

(2}

&

=+

(s}

a

&

a

& ol
< 2| 4 o w’| P = on b | G
= <<
ANEEE
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18 - CONVERTIR DU TEXTE EN « 3D »

Tout objet peut étre converti en « 3D ». Cela permet de
controler la rotation et le cisaillement selon plusieurs axes,
permettant ainsi de nombeux effets « 3D ».

1. Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

2. Activer I'outil Texte, définir un cadre et y saisir ou copier du
texte. Si la police doit étre modifiée , le faire maintenant,
ensuite on ne pourra plus la changer !)

3. Convertir le texte en contour (vecteur)
Menu Modifier ->En contour
L'enveloppe devient plus petite ( la taille des caracteres).
Agrandir le texte a la taille voulue par étirement

4. Convertir le contour en 3D :
Menu contextuel (Clic-droit )->Convertir : En 3D .

5. Fabriquer du rose bonbon :
Menu contextuel (Clic-droit )-> Remplissage : Couleurs :
renommer la couleur « rose 01 »

->Editer :K1<isir un rose dans la fenétre de gauche et « OK

et cliquer sukh« Ajouter » I

6. activer le mode de rotation, cela tranforme les poignées qui
deviennent rouges et permettent de faire pivoter la figure.
L'axe de rotatfon dépend de la poignée utilisée.

Fortnat Qutils Modifier Fegltre Aide

— CE=a/
E<d

-

v B8 $ & =7 |Frb @
lD,DDcm _i_ﬁ- Mair _'J &jCDUIeur _:Jil:l rC\seEl] _'J L

{0 % |invisible /_:j
{ & Bz 1 ] z2 3 4 sls 7 8 3 10 1 1|2 12 14 1* 16 17|18 13 20 21 2
=3 /
-[> ) a @
= Lhamallow,
< i a = @
&
~
_= n
D-Lub %
b
#‘b—@—
B
T O
=t
<t
 Jmolell ] feager/ L] -
[ ] OB e
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19 - CONTOURER UNE IMAGE (1) e _
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Sans faire appel a un logiciel spécialisé, il est possible de ¢ =
tracer un croquis directement sur l'image, puis d'effacer celle-ci afin glel [ 17 A Y 2,3 4 5 6 7,8 35 10 11,1213 14 15 16,17 18 |
de ne garder que le croquis. Cette technique s'applique bien au =
croquis scientifique et a la fabrication de cartes sur des fonds = i nmen 4 C&OTL
: @ ||
scannes. NS |
1. Ouvrir un nouveau document Texte =1l

(ou dessin s'il faut disposer des fonctions de connexion de lignes) N

2. Charger l'image o
Menu Insertion -> Image et parcourir le disque pour accéder =
au fichier requis. =

3. Dans la barre d'instruments, ouvrez les Fonctions de dessin. el
@ i
Par un une pression maintenue sur le pictogramme, décrocher et ¥
glisser la barre Q

m 92

4. s'assurer que l'image n'est pas sélectionnée
(Touche Echapp sinon)

5. Choisir un outil de tracé de polygone ou de lignes a main levée

6. On trace directement sur l'image les contours. Cela peut se faire
en une seule fois ou par petits morceaux que 1'on pourra
éventuellement relier si nécessaires.

Quand tous les tracés nécessaires sont réalisés , reprendre 1'outil
de sélection et clique sur l'image puis l'enlever ( Touche Suppr).

7. On peut a ce moment se contenter de grouper les objets
constituant la figure, cela permettra de les manipuler plus
facilement. Par contre, il s'agit d'un groupe d'objets non fermé
(une succession de lignes plus ou moins contigues) qui ne pourra
pas étre rempli de couleur ou de texte. Apres sélection multiple,
Menu contextuel (Clic-droit ) Groupe ->Grouper

8. S'il on a besoin d'un objet fermé, il est nécessaire de le copier
dans le module de dessin (si on l'avait créé dans le module texte)
afin de disposer des outils de connexion de lignes.

|_27 Zﬁl 25 24 23 22 21 20 19 18 17 16 15 14 13 12 11

(Pour connecter les lignes voir fiche 15)
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20 - CONTOURER UNE IMAGE (2)

Connexion des lignes

1.

Copier le tracé dans le module de dessin (si on l'avait créé
dans le module texte) afin de disposer des outils de
connexion de lignes.

2. Activer 1'Edition de points .

3. A cet instant si on clique sur les contour on remarque qu'il

est constitué d'une succession de portions, mais que 1'on ne
peut pas,tout sélectionner en une fois .

. Sélectionner deux portions contiglies :

(Maintenir la Touche Majuscule et cliquer successivement
sur les parties du contour choisies.

. Appeler le Menu contextuel (Clic-droit )

-> Connecter

. Répéter l'opération pour les autres parties. Si la connexion

se réalise mal ( lignes en travers) c'est que les extrémités
des lignes ne sont pas suffisamment proches ou orientées
dans directions différentes. Il faudra agrandir l'affichage
pour visualiser nettement les points et mettre les points des
extrémités en superposition avant de réaliser la connexion.

Format ©utils  Modifier Fengtre Aide
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21 - DETOURER UNE IMAGE (FOND BLEU)

Lorsqu'on maitrise la prise vue , il est pratique d'enregistrer les
objets sur un fond bleu (ou une autre couleur improbable dans le
document). En effet, il est aisé d'affecter une valeur de transparence
a une couleur de l'image .

1. Charger l'image dans le module de dessin.

2. S'assurer qu'elle est bien sélectionnée ( poignées vertes
apparentes)

3. Appeler l'outil « Pipette »
Menu Outils- >Pipette

4. Cocher le premier rang de(| = lezeat
Couleur et s assurer que ].a. \ T or|g|n Tolérance Remplacer par...

derniere colonne indique ~ [ < [1o% —D":' Transparent  ¥]
« Transparent » v I:l |ID% ij il:l Transparent _:I
5. Si besoin : augmenter le v (B [i0x ] [Orransparenc <]
seuil de tolérance afin il | [tow =] [T transparert =]
d'accepter des variations de| transparence [ =

la couleur choisies ( zones
d'ombre par ex.)

6. Cliquer sur le pictogramme Pipette puis pointer sur l'image une
zone d'aplat bleu ( le curseur a pris la forme d'une main)
la couleur s'inscrit dans la case correspondante

7. Appuyer sur «Remplacer ». la couleur sélectionnée est
remplacée par une valeur de transparence.

8. Répéter l'opération jusqua ce que tout le bleu soit effacé.

9. On pourra enregistrer I'image dans un format adapté ( Png ou
Gif)
Menu fichier->Exporter->... et choisir le type de fichier.

Format ©Outils  Modifier Fengtre Ajde
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22 - DETOURER UNE IMAGE PAR MASQUAGE Format Qutils Modifier Fenitre Aide
WB EIII%IJL-@ .ﬁ”%

Lorsqu'on ne dispose pas d'une image sur fond bleu on pourra i 1"“"5'*3'& <50 [ Jene | ]Cw'eur ~Me: -] @
détourer une image en appliquant sur celle-ci des courbes fermées. |
L'intervention d'opérations logiques sur les formes permettra
d'extraire la zone désirée.

7 12}345678910112]31415]61718]9"021

1. Charger l'image dans le module de dessin et la dupliquer.

2. Ouvrir le menu «courbes» et activer 1'outil « ligne a main lem

3. Contourer sur la deuxiéme image la zone a garder.
Eventuellement, on pourra affiner les contours en passant en
mode d'édition de points.

Ligne 3 main levée,

rernplie

4. Sélectionner les deux objets (I'image et le tracé) et construire un g
masque : =
Menu contextuel (Clic-droit )-> Formes->Soustraire
On obtient alors le contour de la partie non désirée.

Pour plus de lisibilité, on pourra lui attribuer un remplissage en aplat.
Régler le contour sur invisible et couleur blanche (!) cela évitera des
petits soucis par la suite.

5. Superposer le masque obtenu a l'image initiale.

L'opération sera facilitée si on a enclenché la capture aux
points de 1'objet dans la barre d'options ( dont il faudra peut-
étre activer l'affichage).

6. Sélectionner et Combiner les deux objets
Menu contextuel (Clic-droit )-> Combiner

7. On pourra ensuite exporter le groupe sous un format
d'image adapté (png, jpg,gif...)
ou l'insérer par «copier-coller» apres l'avoir converti en
bitmap :
Menu contextuel (Clic-droit )->Convertir->En Bitmap

N
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23 - MODIFIER L'ENVELOPPE D'UNE IMAGE (1)

( AUTOMATIQUE)

Format Outils Fengtre Aide

~ -|E=sa|¥ &

Quand on place un objet ( graphique ou image)dans une zone

de texte, les fonctions d'habillage permettent de régler la facon dont

le texte se comporte autour de l'image . Il est d'ailleurs possible

: : =l
d'ajuster le retrait tout autour. =-: ‘]
Menu contextuel (Clic-droit )-> Adaptation du texte | - e
| . . ' . . = '__ sed diam ooy m'bl:
Dans le cas d'un objet graphique 1'habillage peut se faire aux E’ 4 cukmod fzeiut ut et
. . . A, ! 00 lore 1A Al Erat
contours de l'objet : (voir fiche 4 ). e olupat. Ut wist exim ad

roinitn wveniarn, guis nostmd
i fation  ullarcorper
it lobortis mnisl ut
ex  ea comrodo
onseguat. Dhis  autera wel
gurn irinre dolor in hendrerit
in  yulpatate  velit  esse
oo lestie consequat, wel dlur
dolore  eun  feugiat  nulla
facilisis at wero eros et
accumsan et justo  odio)
dignizaim i hlandit
prapsent  luptatwe  zznil
delerit augue duis dolore te feugait nulla facilisilorem fpswn dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diarn nonwrey nibh ewismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquarn erat
wolutpat. Ut wisi enira ad minit vendare, quis nostrud exerci tation ullarmcorper suscipit lobortis
nisl ut aliquip ex ea corarmodo consecuat. Duis autera vel ewrn iriure dolor in hendrerit in vulputate
welit esse molestie consequat, el illur dolore en feugiat nulla facilisis at vero eros et arcunsan et
usto odio dignissitm gui blandit praesent lnptaturn zzil delenit angue duis dolore te feugait nulla
facilisi Lorer ipsur dolor sit awet, consectetuer adipiscing elit, sed diarm nonurany nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolote magha aliquam erat wvolotpat. Tt wisi enim ad minim verdare, oguis
nostrod exestl tation ullamwmcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea corrmmodn conseguat. Duis
autern vel e iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestis consecquat, vel llum dolore
e feugiat mulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim gui blandit
praesent luptatum zzril delenit | e augne duis dolore fe feungait nulla
facilisi Lorern ipsura dolor : W, sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam neray m'.bh 2 e1is rod tmmdu.nt ut laoreet dalore
. g volutpat. Ut wisi enim ad minim
L hexerci tation ullamcorper

ut aliguip ex ea cormodo
autern el evrn ivinre dolor in
elit esse molestie consequat,
mulla facilisiz at vero eros et
dignissir qui blandit prassent
dolore  te | feugait bwulla
araet, consectrtuer adipiscing
euistand tincidun: ut laoreet dolore
iguarn erat volutpat. Tt wisi = # enirn ad minira verdare, guis nostrud

ol tation ullamcorper swscipd lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis antern vel eurn irure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore en feugiat rulls facilisis at wero eros et accurnsan et insto odio digrdssim gui blandit prassent
Iuptature zzl delewit auzue duis dolove te feugait mulla facilisiLover ipeura dolor st aret,
consectetuer adipiscing elit, sed diara noruraray mbh ewisraod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliuar erat wolutpat. Tt wisi enim ad rainim verdara, gquis nostud exerci tation ullarcorper
suscipit lobortis nisl ut aliguip ex ea cormmodo conseguat. Duis autem wel enm iviure dolor in

Avec une image, OOo considere que l'enveloppe de 1'objet ( la
zone d'ou le texte est écarté) est rectangulaire. Il est néanmoins
possible de l'ajuster a un élément de l'image.

Ici encore le « fond bleu » va faciliter le travail

Menu contextuel (Clic-droit )-> adaptation du texte :
Editer le contour :

Editeur de contour

Vgl me EEe s e “|1. Ajuster la tolérance ( 35%)

e

g

. Activer la pipette , cliquer
sur une zone d'aplat et
confirmer la création du §
contour.

B

14

a5

. Activer l'icéne « Editer des
oo &) P points » afin de corriger les
Eikest e corkae ! : 0 petites excroissances
vip|imex|BEaa rem s = o éventuelles.

165

weniarn, quls nostrud
suscipit lobortis nisl
oo nsecuat. Duiz e
hendrerit m vulputate

el illur dolore en feugiat
accumsan | et
luptatu.m zzril dele ;

7o

e

. Sélectionner un point et
l'effacer
( « Suppr » ou
icone« Supprimer des
points »)

18

20

[ O

. Assigner le contour a
l'image =l

. Le texte habille l'image y/

contour ainsi cree.

5.24cm f 23,83 cm | 5877 cmx 44,82 cm |
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4.
5.

Utiliser I'outil polygone et tracer ( grossierement) le contour

24 - MODIFIER L'ENVELOPPE D'UNE IMAGE (2)
( MANUEL)

Quand le fond de l'image ne présente pas une couleur uniforme
ou est dans une teinte trop proche de 1'élément que 1'on veut garder,
le fonctionnement automatique ne restitue pas des résultats
satisfaisants.

Il est possible de passer en «Edition de points » afin de corriger
le tracer.

6.
7.

Assigner la forme a l'image et fermer la fenétre.

Le texte habille I'image au contour ainsi créé.
= 28 % & S| Fil
_J o J?ID% = ox j Eox 3 ©loyf JTI]DD = 2fox 3 ¢

12ad4esgzoa Ao azliag e s

Dans ce cas il est possible de définir manuellement 1'enveloppe > .j-St-andw
de l'image. On dispose d'outils de tracé élementaires dans 1'éditeur
de contour. Le temps nécessaire sera fonction de la complexité de
I'objet a isoler (et de 1'habileté de l'utilisateur ! ).

erat

1. Insérer l'image dans une page de texte:

Menu Insertion -> Image-> A partir d'un fichier...

2. Sélectionner l'image si elle ne l'est pas.

3. Menu contextuel (Clic-droit )-> adaptation du texte : Editer
le contour :

ale velit esse molastie consequat, vel ilhum dolove en Fugiat mills

Editeur de contour

facilisis at wew eros et acomnsan et usto odiv
dolore te fuzait malla familisi Lovem ipaam dolo:

exeani tation ullameoorper suscipit lobostis nisl wt
doloy in hendserit in wulputate velit esse molestis

euismod tineilunt ut laorest dobre magna aliqud

lznissim qui blandit praesent hiptatun ==l delent angue duis
st amnet, corsectetler ad.lp]scmg elit, sed d.lammmmmyr\ibh

ent volatpat, Ut wisi enim ad mimm veniam, quis nostrud
liquip e 2a cormedo consequat. Duis auter vel eum irnre
msequat, vel illim dolore eu feugiat milla facilisis at vero ems

&t aceumsan et msto odic dignissim qui blandit pobesert hiptatim =zl delenit azue duis dabre e fouzait mlla
dipiseig elit, sed diam norwonny nbh euismod tincidurt ut
lanrest dalore aliquam evat vohtpat . Utwisife inim veriam, quis nostad exerri tati ulla'mcolper
suscipit lobortis Tisl ut alimip ex e commods onseq . Druis atern el smm i dolor OF hendverit i
vu]putabe velit esse mokstis ; doloreeufeug:.atmﬂlafamhsls atvem ercs et aommsan et

q | hiptatom zzil delentt mazue duis doloze te fuzit mlla
consectetier adipiseing et sed diam
tincidunt ut lanrest dolore magna aliquam
_minim veniam, quis mostud exerc
lobortis nislut aliquip ex ea commoda
imare dolor in bendrerit in vulputate
ilhm dolore en feugiat milla facilisis at
todin dignissim qu blandit praesent
lore te fiugait milla phcilisi Lorem
consecteter adipiscing efit sed diam

facilisi Lokm paon dolor s amet, co

nommny nibh

walit esse molestis comequat, ve
e eros et acoomsan et st
Ioptatumeril delenit angue duis
ipram  dolor | sit amet
nomramy mbh euis
aliquarm exat wobatpat. Ut ws
exewi tation | ullamcorper
ea contnods comsequat. Dhais antem vel
vulputate velit esse mokste consequat, wel
facilisis at vem eros et acowmsan et nsto odic g
prassent hiptatay, zoil delenit augue duis dolore te™
Sit amet, comectshier adipising elt, sed dism noomwony
magna aliguam eat vobdpat. 1

Lo Iohortis mslut allfhaip ex ea comanods conseqaat. Duis iv liende:
= esse mokstie consequat, vel illim dolore e feugiat mlla faclis at V10 eros et acommsan et msto odio dignissim
qui blandit praesent luptahon z=il delenit sugue duis dolore te fugait mlla facilisi Lorem jpaum dolor sit amet,
consectehaer adipiscing elit, sed diam normaneny nbh enismod tircidunt ut loreet dolore magna aliquam erat
wohtpat Ttvwisi enim ad minim veriam, quis nostmd exsyed tationullameoiper aseipd lohotis nisl ut aligiip ex
ea conehods consequat. Duis atem vel emm irine dolor in hendrerit in vulpatate velit esse molestie consequat,
wel illim dolore eu feugiat mlla facilsis af vero eros et accumsan et justo odio dignissim qui blandit praesent

12

S
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2 _ E'VIDER NE IMA E Format Outils Modifier Fepnétre Aide
23 - EVIDER UNE IMAGE A EzE P A8 sn& ST [FHen [

*& nvisiple v|[ooocm S| voir 7| &y finvisibe || | @
[ 1 2 3 4 5 & 7 & 9 10 11 [2 13 14 15 16 17 18] 19 fo 21 2

Nous allons « percer » une image avec un contour ou des =
caracteres, de facon a voir a travers comme par le trou d'une
serrure.

CEl=

1. Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

2. Insérer une image
Menu Insertion->Image : a partir d'un fichier
utiliser 1'explorateur pour accéder a l'image désirée. L'insérer :
et la redimensionner si nécessaire. 9/

3. Désactiver la sélection de cette image (Echapp.) et choisir

'outil de dessin « Ligne a main levée remplie » (@]
4. Tracer sur l'image, le contour de la forme qui sera évidée. E:
5. Sélectionner les deux objets ( sélection multiple ou CTRL+A) e
puis : |
Menu contextuel (Clic-droit )-> F ormes : sosutraire. &

La forme vient d'étre enlevée de l'image.

6. On peut alors placer un texte dans un cadre, puis le disposer
sur le trou et le faire passer derriére :
Menu contextuel (Clic-droit )-> Disposition : Vers l'arriere.
(On aurait pu utiliser une seconde image).

7. Grouper les objets pour les manipuler avec plus de commodité.

8. Glisser le groupe dans la galerie ou le «copier-coller».dans le
module traitement de texte.

26 28 27 26 25 24|23 2z 21 20 19 1% 17 16 15 1 13 12 11 10 8

lao 2
=
I

mO|E| ] ]| Page 1/
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26 - VECTORISER UNE IMAGE ( BITMAP)

Open Office dispose d'un outil permettant de transformer une
image en contour ( ou polygones). Il est assez pratique pour
convertir des illustrations (cliparts) en objets vectoriels ne
présentant plus de « pixellisation » a I'agrandissement.

On obtiendra également quelques effets graphiques

intéressants.

1. Ouvrir un nouveau document Dessin
Menu Fichier ->Nouveau ->Dessin

2. Insérer une image

Menu Insertion->Image : a partir d'un fichier
utilisier 1'explorateur pour accéder a l'image désirée. L'insérer

et la redimensionner si nécéssaire.

3. Menu contextuel (Clic-droit )-> Convertir : En polygones...

4. Renseigner les parametres :

Nombre couleurs :

Réduction de points : augmenter la valeur pour ; supprimer les
petits défauts ( pixels solitaires par exemple)

Conwertir en polygone @

Paramétres

N
Annuler
Aide
(|

lmage vectarielle :

Mombre de couleurs :

[opixel 2]

Eéduction de points :

[ Boucher les trous
52 Pixel

lmage d'origine

Progression

et Boucher les trous
qui pourrait apparaitre a
la suite de cette
opération ;

Apercu permettra de
visualiser le résultat sans

affecter l'image d'origine.

5. Glisser l'objet dans la
galerie ou le «copier-
coller».dans le module
traitement de texte.

6. Truc (?) : Sur l'objet vectoriel, une deuxieme conversion en
polygones permettra de supprimer la couleur de remplissage et
d'obtenir le(s) contour(s) qu'on pourra unifier avec la couleur de
ligne. ( ne me demander pas pourquoi il faut une deuxieme
conversion !...)

7. Si on a besoin d'un outil plus puissant on découvrira avec intérét,
Autotrace ou Potrace ( intégré dans l'extraordinaire Inkscape :
http://www.inkscape.org/) .

v Format Qutils  Modifier Fepgtre Aijde
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27 - UTILISER LA « GALERIE »

La galerie est un outil particulierement pratique pour stocker
des symboles ou des images qui seront ainsi disponibles dans tous

les modules.

Forrat Outils  Modifier Aide \
— Eeuv 86 ) oS EEkE )
_ ﬂ f‘.f|c::mtinu jJD,DDcm _J|- Mair j &|Cuu|eur j-u?
1'—_2_1 1 2 3 45 6 7 &
e |

A cet instant apparait une fenétre au dessus de la zone de

travail:
%urma; Dutils  Modifier Fendtre Aide

- HEd =
‘ Mouveau théme. .. I

[ ?_;:, - Rés. co ptueIJ
I ?E, Arrigre-plans

BY, Douss
BR, Effets 5D

Ouvrir la galerie par le pictogramme :
Fengtre

11 12 13 14 15 18

17 18 13 20

o & S 5| R

.
% Man théme
?I\El‘ Murméros

i )
On dispoév\e ainsi de bibliotheque de symboles préexistants mais
on peut ajouten tout ce que I'on veux. Créer un nouveau théme en
cliquant sur le bouton et le nommer. Il suffira de glisser les objets de
l'espace de travail vers la zone de stockage. Pour ce faire,
sélectionner l'objet, maintenir 2 secondes la pression sans bouger
(le contour semble clignoter une fois) puis sans relacher le bouton
de la souris, glisser l'objet vers la galerie.C'est tout ! On copiera un
symbole de la galerie vers l'espace de travail par simple
glissement.Le contenu de la galerie est disponible depuis tous les
module et est sauvegardé.

Refermer la galerie par l'icone de la barre de fonctions.

b

Format Outils  Modifier Fengtre
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| Mouveau thime...

Bide

Feuiles - dd2137
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F DOUBS

B3, Effets 30

?&I Mon théme
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%
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28 - PARAMETRES DE FONTWORK

La commande FontWork n'est disponible que pour les objets

contenant du texte.

Vous pouvez modifier la forme de la base de texte afin de 1'adapter a des demi-
cercles, des arcs, des cercles et des lignes a main levée.

RISIEE

La ligne supérieure contient les
formes de base suivantes : Demi-
cercle supérieur, Demi-cercle
inférieur, Demi-cercle gauche et
Demi-cercle droit.

Demi-cercle

l—1—1< 12

EIEIEIE

O Désactivé

La ligne du milieu contient les
formes de base suivantes : Arc
supérieur, Arc inférieur, Arc
gauche et Arc droit

Arcs de cercle

La ligne du bas contient les
formes de base suivantes : Cercle
ouvert, Cercle fermé, Cercle fermé
II et Cercle ouvert vertical. Pour
obtenir un résultat optimal, 1'objet de
dessin doit contenir plus de deux
lignes de texte.

Cercle

Supprime le formatage de la base.

T

I-c
=

Aligné a gauche
Centré

Aligné a droite
Taille du texte

adaptée

Distance

Aligne le texte sur l'extrémité gauche de la base de
texte.

Centre le texte sur la base de texte.
Aligne le texte sur l'extrémité droite de la base de texte.

Modifie la taille du texte de maniére a ce qu'il
corresponde a la longueur de la base de texte

Saisissez l'écart devant séparer la base de texte et la
base de chaque caractere.

Wl

=]

@ [

N

i=}i=)

Retrait

Contour

Contour de lettres

Pas d'ombre

Vertical

Basculer

Ecart X

Saisissez l'écart devant séparer le début de la base de
texte et le début du texte.

Affiche ou masque la base de texte ou les bords de
I'objet sélectionné.

Affiche ou masque les bordures de chaque caractere
dans le texte.

Supprime les effets d'ombre appliqués au texte.

Ajoute une ombre au texte présent dans l'objet
sélectionné. Cliquez sur ce bouton, puis saisissez les
dimensions de l'ombre dans les zones Distance X et
Distance Y.

Ajoute une ombre inclinée au texte présent dans l'objet
sélectionné. Cliquez sur ce bouton, puis saisissez les
dimensions de l'ombre dans les zones Distance X et
Distance Y.

Espacement horizontal

Saisissez 1'écart horizontal devant séparer les caracteres
du texte et le bord de 1'ombre.

Q,l Rotation Utilise le bord supérieur ou inférieur de 1'objet
sélectionné en tant que base du texte.
|;|,| Debout Utilise le bord supérieur ou inférieur de 1'objet
sélectionné en tant que base du texte et conserve
l'alignement vertical original de chaque caractere.
Basculer a Incline horizontalement les caracteres dans 1'objet de

I'horizontal

Basculer a la
verticale

Orientation

& e

texte.

Incline verticalement les caractéres dans l'objet de
texte.

Inverse la direction du texte et reflete le texte
horizontalement ou verticalement. Pour utiliser cette
commande, vous devez au préalable appliquer une base
différente au texte.

Ecart Y

Couleur d'ombre

Espacement vertical

Saisissez l'écart vertical devant séparer les caracteres
du texte et le bord de 1'ombre.

Couleur d'ombre

Sélectionnez une couleur pour l'ombre du texte.
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29 - APPELER LES FONCTIONS DE DESSIN Polygone

Un clic prolongé permet d'ouvrir la barre d'instruments flottante
Fonctions de dessin, a partir de laquelle vous pouvez ajouter des formes,
des lignes, du texte et des légendes au document actif.

Dessin [y Afficher les fonctions de dessin

Sélection [::3‘ Permet de sélectionner des objets dans le document actif.
Pour sélectionner un seul objet, cliquez dessus avec la fleche.
Pour en sélectionner plusieurs, faites glisser le curseur autour
des objets afin de dessiner un cadre de sélection. Pour ajouter Courbe
un objet a une sélection, appuyez sur Maj, puis cliquez sur
l'objet.

Ligne », Dessine une ligne droite a l'endroit ou vous faites glisser le
curseur dans le document actif. Maintenez la touche Maj
enfoncée pour imposer a la ligne un angle de 45 degrés lorsque
vous faites glisser le curseur.

Pour entrer du texte sur une ligne, double-cliquez sur cette

14

Dessine une ligne composée d'une série de segments de ligne
droits. Faites glisser le curseur pour dessiner un segment de
ligne, cliquez avec le bouton gauche de la souris pour définir le
point limite de celui-ci, puis faites glisser le curseur pour
dessiner un nouveau segment de ligne. Double-cliquez pour
finir le dessin de la ligne. Pour créer une forme fermée, double-
cliquez sur le point de départ de la ligne.

Lorsque vous maintenez la touche Maj enfoncée pendant le
tracage, les nouveaux points seront alignés sur des angles
incrémentés de 45° par rapport au point de départ.

Vous pouvez modifier séparément chaque point du polygone
lorsque vous activez le mode Editer des points.

Dessine une courbe de Bézier lisse. Cliquez a 1'endroit ol vous
voulez faire commencer la courbe, faites glisser le curseur,
relachez, puis amenez le pointeur a 1'endroit ou vous voulez que
la courbe s'arréte et cliquez avec le bouton gauche de la souris.
Déplacez le curseur et cliquez de nouveau pour ajouter un
segment de ligne droite a la courbe. Double-cliquez pour finir la
courbe. Pour créer une forme fermée, double-cliquez sur le
point de départ de la courbe. L'arc de la courbe est déterminé
par la distance sur laquelle vous faites glisser le curseur.

derniere, puis saisissez ou collez le texte. L'orientation du texte

correspond a la direction dans laquelle vous avez fait glisser le Il;llgin: a
curseur pour dessiner la ligne. Pour masquer la ligne, levée
sélectionnez Invisible dans la zone Style de ligne de la barre
d'objets.

Rectangle | Dessine un rectangle a 'emplacement ou vous faites glisser le Arc

curseur dans le document actif. Pour dessiner un carré,
maintenez la touche Maj enfoncée pendant que vous faites
glisser le curseur. Cliquez sur l'endroit ou vous voulez placer
un angle du rectangle et faites glisser le curseur jusqu'a
obtenir la taille voulue.

Vous pouvez modifier la taille d'un rectangle en faisant glisser
I'une des poignées de celui-ci.

Ellipse F Dessine une ellipse a 1'endroit ou vous faites glisser le curseur
dans le document actif. Cliquez sur l'endroit ou vous voulez
dessiner l'ellipse et faites glisser le curseur jusqu'a obtenir la
taille voulue. Pour dessiner un cercle, maintenez la touche Maj
enfoncée pendant que vous faites glisser le curseur.

Dessine une ligne a main levée a 1'endroit ou vous faites glisser
le curseur dans le document actif. Pour terminer la ligne,
relachez le bouton de la souris. Pour dessiner une forme
fermée, relachez le bouton de la souris a proximité du point de
départ de la ligne.

Dessine un arc dans le document actif. Pour dessiner un arc,
dessinez une ellipse en faisant glisser le curseur jusqu'a obtenir
la taille voulue, puis cliquez avec le bouton gauche de la souris
pour définir le point de départ de I'arc. Amenez le pointeur a
I'endroit ou vous voulez placer le point limite, puis cliquez avec
le bouton gauche de la souris. Il n'est pas nécessaire de cliquer
sur l'ellipse. Pour dessiner un arc basé sur un cercle, maintenez
la touche Maj enfoncée pendant que vous faites glisser le
curseur.
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Secteur
d'éllipse

Dessine une forme pleine définie par l'arc d'une ellipse et par
deux lignes de rayon dans le document actif. Pour dessiner un
secteur d'ellipse, dessinez une ellipse en faisant glisser le
curseur jusqu'a obtenir la taille voulue, puis cliquez avec le
bouton gauche de la souris pour définir la premiere ligne de
rayon. Déplacez le curseur jusqu'a 1'endroit ou vous voulez
placer la seconde ligne de rayon, puis cliquez avec le bouton
gauche de la souris. Il n'est pas nécessaire de cliquer sur
l'ellipse. Pour dessiner un secteur de cercle, maintenez la
touche Maj enfoncée pendant que vous faites glisser le curseur.

Secteur
de cercle

Texte

Animatio
n de texte

Légendes

Dessine une forme pleine définie par l'arc d'un cercle et par
une ligne de diametre dans le document actif. Pour dessiner un
segment de cercle, dessinez un cercle en faisant glisser le
curseur jusqu'a obtenir la taille voulue, puis cliquez avec le
bouton gauche de la souris pour définir le point de départ de la
ligne de diametre. Déplacez le curseur jusqu'a l'endroit ou vous
voulez placer le point limite de la ligne de diametre, puis
cliquez avec le bouton gauche de la souris. Il n'est pas
nécessaire de cliquer sur le cercle. Pour dessiner un segment
d'ellipse, maintenez la touche Maj enfoncée pendant que vous
faites glisser le curseur.

Dessine, a 1'endroit ou vous faites glisser le curseur dans le
document actif, une zone de texte ayant une orientation de
texte horizontale. Dessinez une zone de texte a 1'endroit de
votre choix dans le document en faisant glisser le curseur
jusqu'a obtenir la taille voulue, puis saisissez ou collez le texte.

Dessine, a 1'endroit ou vous faites glisser le curseur dans le
document actif, une zone de texte ayant une orientation de
texte horizontale. Dessinez une zone de texte a 1'endroit de
votre choix dans le document en faisant glisser le curseur
jusqu'a obtenir la taille voulue, puis saisissez ou collez le texte.

Dessine une ligne se terminant par une légende rectangulaire a
orientation de texte horizontale a partir de 1'endroit ou vous
faites glisser le curseur dans le document actif. Faites glisser
une poignée de la 1égende pour en modifier la taille. Pour
ajouter du texte, cliquez sur le bord de la 1égende puis saisissez
ou collez votre texte. Pour transformer la 1égende rectangulaire
en légende arrondie, faites glisser la plus grande des poignées
d'angle lorsque le pointeur prend la forme d'une main.

Ces commandes ne sont accessibles que si vous activez la prise en charge
des langues asiatiques dans Outils - Options - Parametres linguistiques -

Légende (i
verticale

Texte —]
vertical

Langues.

Dessine une ligne se terminant par une légende rectangulaire a
orientation de texte verticale a partir de 1'endroit ou vous faites
glisser le curseur dans le document actif. Faites glisser une
poignée de la légende pour en modifier la taille. Pour ajouter
du texte, cliquez sur le bord de la 1égende puis saisissez ou
collez votre texte. Pour transformer la 1égende rectangulaire en
légende arrondie, faites glisser la plus grande des poignées
d'angle lorsque le pointeur prend la forme d'une main.

Dessine une zone de texte dont la direction de texte est
verticale, a 1'endroit ou vous cliquez ou faites glisser le curseur
dans le document actif. Cliquez n'importe ou dans le document,
puis saisissez ou collez le texte. Vous pouvez également amener
le curseur jusqu'a l'endroit ol vous souhaitez ajouter du texte
afin d'y dessiner une zone de texte, puis saisir ou coller le texte
en question.
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30 - ACTIVER LA BARRE D'OBJETS « BEZIER »
( EDITION DE POINTS)

La barre d'objets Bézier s'affiche lorsque vous sélectionnez
une courbe de Bézier et cliquez sur Editer des points.
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Les ffonctions fournies vous permettent d'éditer les points d'une

couttbe ou d'un objet converti en courbe. Les icones disponibles sont

les sjuivantes :

Editer des A l'aide de l'icone Editer des points, vous
points pouvez activer ou désactiver le mode

i Edition des objets Bézier. Si le mode Edition
est activé, vous pouvez sélectionner chaque
point de 1'objet de dessin.

Active un mode dans lequel vous pouvez
déplacer les points. Le pointeur de la souris
affiche un petit carré vide lorsque vous le
maintenez sur un point. Faites glisser ce
point vers un autre emplacement. La courbe
située des deux cotés du point suit le
mouvement, sa partie comprise entre les
points adjacents changeant de forme.

4% Déplacer des
points

L'icone Scinder la courbe coupe une

. Scinder la
courbe en deux. Sélectionnez le ou les

courbe

points ou vous voulez scinder la courbe, puis

cliquez sur l'icone.

Supprimer des
points

Insérer des
points

Permet de supprimer un ou plusieurs points
sélectionnés. Pour sélectionner plusieurs
points, cliquez dessus en maintenant la
touche Maj enfoncée.

Sélectionnez d'abord les points, puis cliquez
sur cette icone. Vous pouvez aussi appuyer
sur la touche Suppr pour supprimer les
points.

Active le mode Insertion. Ce mode vous
permet d'insérer des points. Vous pouvez
également déplacer des points exactement
comme dans le mode Déplacer des points. Si
néanmoins vous cliquez sur la courbe entre
deux points et déplacez légerement la souris
tout en maintenant enfoncé son bouton
gauche, vous insérez un nouveau point. Ce
dernier est lisse et les lignes qui le relient a
ses points de contrdle sont paralleles et le
restent lorsque vous le déplacez.

Pour créer un point d'inflexion, vous devez
en premier lieu insérer un point lisse ou
symétrique, lequel est ensuite converti en
point d'inflexion avec 1'option Point
d'inflexion
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A Convertir en
courbe

Convertit une ligne droite en courbe ou vice
versa. Si vous sélectionnez un point unique,
la partie de courbe précédant le point est
convertie. Si vous sélectionnez deux points,
la partie entre les deux points est convertie.
Si vous sélectionnez plus de deux points,
une partie différente de la courbe est
convertie chaque fois que vous cliquez sur
cette icone. Si nécessaire, les points
arrondis sont convertis en angles et les
angles en arrondis.

Si une partie de la courbe est droite, les
points des extrémités de la droite n'ont
gu'un point de controle chacun. Ce n'est
alors plus possible d'en faire des points
arrondis, a moins de reconvertir la droite en
courbe.

+

Jonction
symétrique

Cette icone convertit un point d'inflexion ou
un point lisse en un point symétrique. Les
points de contréle du point d'inflexion sont
alignés parallelement et sont de méme
longueur. Ils ne peuvent pas étre déplacés
séparément et leur courbure est définie
selon le méme degré dans toutes les
directions.

Point
d'inflexion

.~ Jonction lisse

Permet de transformer le point actif ou les
points sélectionnés en points d'inflexion. Les
points d'inflexion comportent deux points de
controle indépendants déplacables
séparément ; le tracé de la courbe passe sur
un point d'inflexion en dessinant un angle.

Permet de transformer un point d'inflexion
ou un point symétrique en un point lisse.
Les deux lignes vers les points de contréle
des points d'inflexion sont paralleles et ne
peuvent étre déplacées qu'ensemble. Les
lignes vers les points de controle peuvent
toutefois étre de longueur différente, ce qui
entraine une courbure plus ou moins
importante de la courbe.

Fermer Bézier

Réduire les
points

Ferme une ligne ou une courbe. Une ligne
est fermée lorsque son dernier point est
connecté a son premier point, ce qui est
signalé par un carré agrandi.

Marque le point actif ou les points
sélectionnés pour les supprimer. Cela se
produit lorsque le point est situé sur une
ligne droite. Si vous convertissez une
courbe ou un polygone en ligne droite a
'aide de l'icone Convertir en courbe ou
que vous modifiez une courbe avec la souris
de sorte qu'un point se retrouve sur une
ligne droite, ce dernier est supprimé.
L'angle a partir duquel la réduction du point
est effectué est de 15° par défaut.
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The contents of this Documentation are subject to the Public Documentation
License Version 1.0 (the "License"); you may only use this Documentation if you
comply with the terms of this License. A copy of the Licenseis available at
http://www.openoffice.org/licenses/PDL.html.

The Original Documentation is Mise en page et Traitement

des objets images et graphiques avec Open Office.org . The Initial Writer of the
Origina Documentation is Rémy Petit Copyright (C) 2005. All Rights Reserved.
(Initial Writer contact(s): remy.petit@ac-besancon.fr).

Contributor(s):

Portions created by are Copyright (C)
Reserved. (Contributor contact(s):

[Insert year(s)]. All Rights
[Insert hyperlink/alias]).

NOTE: Thetext of this Appendix may differ slightly from the text of the
notices in the files of the Original Documentation. Y ou should use the text of this

Appendix rather than the text found in the Original Documentation for Y our
Modifications.
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