StarDraw, le module de dessin de StarOffice 6/7

Service Ecole-Médias Geneéve (guy.roulet@edu.ge.ch) / 2002-2003 / rév. Décembre 2004

Pour commencer

1. Les aides de StarDraw

a) Les Infobulles ou les Infoballons : en survolant quelques instants une icéne

menu déroulant si I'option Infoballons est activée) avec le pointeur de la souris,

apparaissent, sommaires pour les Infobulles, plus détaillés pour les Infoballons.
Sirien ne se passe, vous devez activer ces fonctions dans le menu « Aide » :

(ou une rubrique d'un
des messages d'aide

Insertion  Format Outils Modifier  Fepidtre RGN

= | = 7 Sommal —w
M@ =) e [+ 4
w12 fssiskant
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; I_ Infobaliof permet d'activel ou de désactiver F
= w
AR T ) 3 i ] : I'affichage des infobulles. L
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ﬁ«-propos de-Star Office..
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b) Le menu d'aide de StarOffice : en cliquant sur le

menu « Aide » (voir illustration ci-dessus), puis sur — fsepos swore wis

« Sommaire », une fenétre d'aide s'ouvre; elle Contend | ndex | Besherte Sianets |
concerne le module dans lequel vous travaillez b
(StarDraw pour le module dessin / StarWriter pour le

module texte, etc.). La fonction « Recherche » est

Annuler

tres efficace. Pour retrouver facilement des rubriques,
vous pouvez ajouter des signets / marque-page.

2. Les menus contextuels

Usez et abusez du bouton droit de la souris. Ou que soit placé votre pointeur/curseur, en cliquant avec le
bouton droit, un menu contextuel s'affiche (différent selon que le pointeur est positionné sur une barre
d'outils ou que vous avez sélectionné une page, un paragraphe, un objet, un tableau, etc.). Ces menus
contextuels ne contiennent pas toujours toutes les fonctions disponibles dans StarDraw : allez aussi jeter
un oeil dans les menus déroulants « Fichier / Edition / Affichage / Insertion / Format / Outils / Fenétre » qui

se trouvent en haut de I'écran.

3. Les annulations

Comme dans de nombreux autres logiciels, StarOffice vous permet d'annuler les derniéres opérations
que vous avez effectuées en tapant simultanément les touches CTRL et Z. VVous pouvez aussi passer par
le menu « Edition / Annuler » ou cliquer sur les icones | 57| de la barre de fonctions. Par défaut, 20

niveaux d'annulation sont proposés; pour modifier ce nombre, qui dépend de la mémoire vive de votre

ordinateur, il faut aller dans le menu « Outils / options » :

x|

Options - StarOffice - Mémuoire vive
Bl starOffice i
Données didentite ATRAIEE
Hombre d'opérat'lor[i |2D 3:
Affichage Cache graphigue
Imprezsion e b . = =
B iEI 3.
Programmes auxiliaires U e iz
Chemins MR ; =
Ernoire par objet I2.4 ] Mo
Couleurs S :
Substitution de police Effacer dela mémoire: aprés |DD:1 0 3: hhiram
SECLFité = ——
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L'interface

1. Lancement du module « Dessin » StarDraw (créer un document)

a) En passant par le menu démarrer

I 1., Edition N @ Clarisworks 5.0 ¥

. ] Hok Patatoes b
| 2, Gestion dimages ¥ [T Mininate 4
== B M) Maoks-croisés b
| 3. Langues
| 4. Loga
| 5, Envirannement
| &, Mathematiques L&

| 7. Jetix b

Remarque : dans StarOffice 7, le principe est le méme.

Farmule
B Présentation
Texte

b) En passant par l'icobne de démarrage rapide (a droite de la barre des taches). En cliquant avec le
bouton droit de la souris, vous optenez le menu contextuel suivant :

=| Texte

'J'.:I:ass_eur-

StarOffice 6 (papillon)

S MehE StarOffice 7 (étoile)

Eharger:ﬁtarﬁfﬁu:eﬁu démarrage du swstéme:

Quitter l& démarrage rapide de StarOffice

ALEIA - I

Vous pouvez aussi double-cliquer sur cette icbne avec le bouton gauche de la souris : StarOffice ouvre
alors directement la fenétre des modeéles, trés pratique si vous travaillez a partir de modéles !

|$_ﬁ}'ﬁ_ M MNT. @ 1616
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2. Les barres d'outils i
Fichler  Edition  Affichage Isertion Format Outls Miodifler  Fenétre  Aide
. cprr 5 e =| &5 | 4 B |
Pour afficher ou masquer les différentes barres '@ = T, E Z‘i’:f‘ﬁz"f; ik @‘j D |2
d'outils, vous pouvez passer par le menu % (e — ¢ ———————————F——
« Affichage / Barres d'outils » ou cliquer avec le |- ‘ T f
bouton droit de la souris sur une des barres | 7| Lg— reges Barre dobjets Barre de fonclons
iai B[
visibles. o
SR
Pour afficher la barre d'état : menu || pereemsmmens J
« Affichage / Barre d'état ». -
B
Pour afficher les régles : menu « Affichage / E?
Reégles ». @
; " Barre d'options Barre d'état
Jr%nmu-:\ Page 1 4 * Ll;l
Z2wElis2irey| HEE Y SR ER
[ [ 253/1852 (7 i000x000  [112% |% Pageis1  [Standerd

StarOffice 6 StarOffice 7

a) La barre d'instruments - T
‘ [ Sélection |— & a
Pensez a sulrvAoIer quelques % =
instants les icOnes avec le T T
pointeur de la souris pour avoir = —{ Rectangle / Carré \ =
une information sur leur <« @
fonction. a s
¥ ¥
Les petits triangles placés sur la o —{ Lignes et fleches | o
plupart de ces icones indiquent o o
gu'une palette (déplacable) B o
s'ouvre lorsque vous maintenez & I
cligué quelques instants le w »
bouton gauche de la souris. a —

b) La barre d'objets

Editer des points | Style de lighe | Couleur de lighe | Style de remplissace |

. |
t'."i.’| { =& |continu =|oooem <[ nox = O jcouew  *||[ fleu? =

Strle des :l
extrémités de ligne Latgenrdd e
Ligne

Un objet posséde plusieurs attributs tels que les styles de ligne ou de remplissage :

//g/

Remarque : lorsque le remplissage d'un objet est invisible, vous ne pouvez le sélectionner
qu'en cliquant sur son contour (puisqu'il n'a pas de fond).
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Toute courbe fermée peut étre remplie avec de la couleur, des dégradés, des hachures ou des
images bitmap :

En combinant les outils de dessin «ligne », « courbe » ou «arc de cercle » avec le style des
extrémités de ligne, vous pouvez créer facilement des fleches de tout type :

c) La barre de fonctions

Pour obtenir plus d'informations sur les fonctions disponibles dans cette barre, utilisez l'aide de
StarOffice et faites une recherche en indiquant « barre de fonctions ».

d) La barre d'options

Vous pouvez également obtenir des informations sur les fonctions disponibles dans l'aide de
StarOffice, mais veillez a ce qui suit :

22w e e || SRSl R S
I

Activer (si vous désactivez Ne pas activer (si vous activez ces
« Double-clic pour éditer du boutons, I'affichage de vos objets en
texte », vous ne pourrez souffrirait : par exemple si vous
plus modifier un texte en activez « Mode Contour », vos objets
double-cliquant sur I'objet s'affichent sans leur surface; s'ils en
texte). ont une, ils la conservent, mais vous

ne la voyez plus a l'écran — ce qui

Voir pt.8 p.8 permet un affichage plus rapide).

StarOffice 7

X2t

i ] [ m e ] RO
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Quelques aspects techniques de base

. Pour sélectionner I'imprimante par défaut

Si plusieurs pilotes d'imprimantes sont installés sur votre ordinateur, choisissez celui avec lequel
vous allez réellement imprimer, car StarOffice 6 en tient compte dans le formatage du document (la
gestion de l'interlettrage n'est pas la méme d'une imprimante a une autre et peut provoquer des retours a
la ligne imprévus si vous changez d'imprimante aprés avoir créé un document).

Pour choisir I'imprimante par défaut : ouvrez le menu « Paramétrage de l'imprimante » et sélectionnez
celle que vous voulez utiliser.

Par défaut, StarOffice 7 ne tient plus compte de I'imprimante dans le formatage du document. On peut
cependant modifier ce parametre dans "Outils/Options/Dessin/Général" et cocher "Utilisation des
parameétres de l'imprimante pour formater le document” (le formatage du document sera ainsi tributaire de
l'imprimante utilisée; attention aux surprises lors d'un changement d'imprimante !).

. Pour paramétrer les pages d'un document

Ouvrez le menu contextuel attaché a la page (aucun objet n'étant sélectionné, cliquez avec le bouton
droit de la souris dans un espace vide de la page); dans ce menu, choisissez « Page », puis
« Paramétrer la page » (il est aussi possible de passer par le menu « Format / Page »).

Attention : les marges par défaut du module StarDraw sont d'env. 4 mm; pensez a les ajuster
manuellement a 1,5 cm au minimum (vous pouvez créer un modéle avec ces paramétres).

. Pour créer un modéle de document

Il peut étre trés utile de créer un modéle de document qui contient les paramétres que vous allez souvent
réutiliser : largeur des marges, orientation du papier, styles personnels, etc.

Pour ce faire, créez un document vierge contenant tous les paramétres que vous désirez et enregistrez-le
sous forme de modeéle dans la catégorie « Par défaut ».

Ed\tlnn éffichage Insertion  Format  Dutils | Modifier. Feritre Aide

Qﬂo_uveau v | ‘_’T & W i 5 § B
[ Dutir. Ctri+0

Autofiote : IEquaur jl Eleu 7 i
ﬁierm‘ef’ 2 345 6 7 8 910N
ﬁ Enregistret sous.
E] Exporter.

Enreqistter tout

Ermenifet ¥

Gerer

“ = source du carnet d'adresses .. 5
5 Imprimer;.. Chri+P Modeles de document

%]
223 Paramétrage de limprimante. e el R o

St | Mom_du_madele |—'}s—-|

Quitter Ot s |
Modéles

1 Evcours Mise e A B priseen. main_dessinsyd Latégories Modeies. pides l
2 EAcoursh Mise: A Ex_prise__en_main_dessin_2isxd
3: Oy Docurrents and Settings’rou.. \polygones.sxd Editef
4N caurs s Mize s Ex:_prise_en_rmain_dezsin_2.zxd i i ARt Gérer.

Correspondance commerciale
Correspondance et documents pris

Divers
-
o sy H
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4. Pour ouvrir un modéle de document

a) A partir de I'icone de démarrage rapide (voir pt b de la page 2), cliquez sur « A partir d'un modéle»;
les modéles que vous avez créés sont stockés dans le répertoire « Par défaut » : ouvrez-le par un
double-clic, puis choisissez le modéle que vous voulez ouvrir.

b) Vous pouvez aussi ouvrir un modéle aprés avoir lancé le module « Dessin » (Cf. pt.1. p.2) de la
maniére suivante (pour la suite de la procédure voir ci-dessus) :

i sans nom1 - StarOffice 6.0

Edition Affichage  lnsertion Format  Oubls  Modifier Fendtre Aide

W hlouveau % Teite

[ Cuerir. Ctrl+0 ]E] Classetr
AutaPiote v | Brésentation

= Ee’rm.e'r' M Dessin

I Enregistrer sous.. @ Document HThL

[# Exporter., 3 Document maftre
Efveoiyet »

- : @ Formule

@ P:opr\i_éf:es:.. ]% Etiguettes
R ' 5] cartes de visits

=3 Imprimer.. Ctri+P

T e
£ paramétrage de limprimante.. N.:!'.'"'I'Jm':” =

Quitter Ctri+0

Remarque : si vous avez créé des modéles dans des sessions différentes (p. ex. « Classe » et « Internet »),
il vous faut actualiser le dossier « modéles » pour que ceux créés dans une autre session apparaissent :

#¥ Modéles et documents - Modeles ___IQ]_N_]‘
8|2
Titre.
"R [T Arrigre-plans de présentation
m D Correspondance commerciale:
Mouveau (O] Correspondance et documents privés _
document [ Divers ## Gestion des modéles de document
&i [T Documents commercialix divers
[T Formulaires et contrats m Par défaut
Modeles (2] Par défaut £3 Economie
I; I?résentatiuns £ Education
Eiy (20" Excmoroie [ Arrigre-plans de présentation e
_} (Bl Friucation £ Correspondance commerciale ik
Mes documetits £ Correspondance et documents £ AL
[ Divers
."Z = 5 Documents commerciaux divers
L [ Formulaires et contrats Expo
[ Présentations
_Ifilpl irmer
Paramétres de |imprimante:,
e | £ :
— |4 l I ﬂ
her) rodiiE par o
IModéIes de document j IDocuments j é;:l:lr:“:__ . n..JeI. S

Remarque : lorsque vous ouvrez un modéle, le document qui s'affiche est nommé « sans nom », car il
s'agit d'une copie du fichier modéle. Vous lui donnerez un nom a I'enregistrement. Le fichier modéle
n'est pas modifié.

(par sécurité, vous pouvez activer l'option « Enregistrement automatique » dans le menu
« Outils / Options / Chargement / enregistrement / général »
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5. Pour sélectionner plusieurs objets

a) Premiére méthode :

activez le bouton « Sélection » de la barre d'instruments;

entourez le groupe d'objets avec le pointeur de la souris tout en maintenant le bouton gauche de la
souris enfoncé; un rectangle pointillé apparait;

relachez le bouton de la souris.

b) Deuxieme méthode (pour des objets non contigus) :

activez le bouton « Sélection » de la barre d'instruments;
sélectionnez un premier objet par un clic de souris;
tout en maintenant la touche « Shift » du clavier enfoncée, sélectionnez de la méme maniére les
autres objets.
c) Troisieme méthode (pour sélectionner tous les objets d'une page) :

tapez les touches CTRL et A simultanément.

. Pour ajouter des pages au document

Contrairement au module de traitement de texte, StarDraw n'ajoute pas de page automatiquement
lorsque celle sur laquelle vous travaillez est pleine. Il faut donc ajouter les pages manuellement en
cliquant avec le bouton droit de la souris sur I'onglet « page » au bas de I'écran.

I Uhe page

ﬁeﬁommér la page

{8 Coll=r Lty |—

v 9l23 27 26 25

B e e

P!

. Pour utiliser la grille

Par défaut, vous pouvez placer les objets n'importe ou sur la page. Il est cependant parfois utile de s'aider
d'une grille dont I'espacement lignes / colonnes est modifiable a votre guise.

a) Premiére méthode pour afficher / masquer la grille :

ouvrez le menu contextuel attaché a la page (aucun objet n'étant sélectionné, cliquez avec le bouton
droit de la souris dans un espace vide de la page);

activez / désactivez « Grille visible »; ici, l'option « Grille au premier plan » est également activée, ce
qui la rend visible par dessus les objets remplis (sinon, la grille est cachée derriére les objets).

StarOffice 6
| StarOffice 7
S L Page ¥
Insérer un poirtine lighe de capture... ; : E
Ihserer un pointAune ligne de capture..
1L Mavigateur FS =
1) Mavigateur F5
J'r Lignes de capture visibles Utiliser la grille de capture
_ ) B Lignes de capture ¥ X :

Lighes de capture al premier plan i Gille au premist plan

3 Coller Ch+y B3 coler Ctri+y |
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b) Deuxieme méthode pour afficher / masquer la grille :

affichez la « Barre d'options » (en passant par le menu « Affichage / Barre d'outils » ou en cliquant
avec le bouton droit de la souris sur une des barres d'outils visibles sur votre écran);

activez l'icdne « Afficher la grille ».
\/Ea?re'” fonctions
o Barre d'bbjets

W Barred'ifstruments

Eoutons viibles

—— IE1 [
W M nlY EEEE R

Il peut étre utile de « magnétiser » la grille, afin qu'elle attire les obj
sur les lignes et les colonnes. Pour activer cette fonction, cliquez sur l'icone « Utilis

les positionner exactement
a grille de capture »

de la barre d'options. Remarque : si cette fonction est activée, elle reste active méme si la grille n'est pas

visible.

Enfin, pour modifier I'espacement lignes / colonnes de la grille, ouvrez le menu « Outils / Options » :
x|

StarOffice

Chargementienregistren: Grille

Paramétres linguistiques
Internet

™ Utiiser Ia arille de capture

¥ Synchroniser leg sles.

Finesse
i 1 Points -3:
I 1 Paints 3:

Tete ™ Grile visible
Document HTML
Classeur
Présentation Harizantat
B Dessin -
Général “ertical
Affichage
Impgssion
Formle I
Diagramme |_A_w<_'lignes_ge'c'aphgre

Sources de donnges .
T A marges

T Aucadre de l'obiet

Enclencher
I~ Lorside fa création et du déplacement
W Arétes plug longues

I Lors de la potation |1500 degres

I s points de Foblet Réduction depoint  [1500 degrés &
Zone de capture IS Pixels 3:
i | 3 ok | s | wte | pecesent |

Remarque : vous pouvez aussi modifier les options « Grille visible » et « Utiliser la grille de capture »

dans cette fenétre.

. Pour utiliser les lignes de capture

Il est possible d'afficher des « Lignes de capture », trés utiles pour
aligner précisément plusieurs objets (pour les afficher :
contextuel de la page - cf. pt.7a - ou en activant l'icbne « Afficher

les lignes de capture » dans la barre d'options) .

Tout comme la grille, ces lignes peuvent étre
« magnétisées » pour attirer les objets (activez

<V

menu

Page .

Insérer un pointiune figne de capture,

qL Navigateur F5

i1 Grille visible

; i e

« Capturer aux lignes de capture » dans_la |‘-” = e e

barre d'options). @ coler chi
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B Insertion  Formab  Outils Bioo

a) Premiére méthode pour placer une ligne de capture :

Zoor,

assurez-vous que l'option « Lignes de capture visibles » soit activée dans ;"Iﬁw
le menu contextuel attaché a la page; —  bediu

affichez les régles (menu « Affichage »); —  uttderstrictige ]
cliguez avec le bouton gauche a lintérieur de la régle et tirez la ligne de i

Qualité de {'apercu »

capture dans la page. B e
Louche.

Plein écran Chrl+Maj+]
b) Deuxiéme méthode pour placer une ligne de capture : 5
. . . . . g e - OK !

assurez-vous que l'option « Lignes de capture visibles » soit activée dans + ol e

le menu contextuel attaché a la page (aucun objet n'étant sélectionné, / |

cliquez avec le bouton droit de la souris dans un espace vide de la page); e —————

dans ce méme menu, cliquez sur « Insérer un point/une ligne de capture »; [+ o

I'exemple ci-contre placera une ligne verticale @ 10 cm de la marge gauche. ] e

Remarque : vous pouvez aussi placer des points de capture. Egp

c) Pour déplacer une ligne de capture :
placez le pointeur sur la ligne de capture (il se transforme en une double fleche), cliquez avec le
bouton gauche de la souris et tirez.

d) Pour supprimer une ligne de capture :

faites apparaitre le menu contextuel attaché aux lignes de capture (placez le pointeur sur une ligne de
capture - il se transforme en une double fleche - et cliquez avec le bouton droit de la souris;
choisissez alors « Supprimer la ligne de capture »);

vous pouvez également tirer la ligne de capture dans la régle.

9. Pour zoomer dans la page

Plusieurs possibilités sont offertes par StarDraw pour effectuer des zooms :

a) en utilisant l'outil zoom de la barre d'instruments; 200
. . . . 150%

b) en passant par le menu « Affichage / zoom », ce qui permet de choisir S

le facteur d'agrandissement / réduction; 25
c) par un double-clic ou un clic avec le bouton droit de la souris sur le S0%

facteur de zoom qui apparait dans la barre d'état tout en bas de Dptiral

I'écran; 3 Largeur.de page

AT . ;. . — Pageentiére

d) en utilisant les touches + / - du pavé numérique (ne fonctionne pas 3O%[T Page 171 o

en mode d'édition de texte)
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10.Pour bien utiliser les retraits et les tabulations (mode édition de texte)

Voici un exemple d'utilisation des retraits et des tabulations dans StarDraw

1. Titre premier nivesa
a) Titre zecond niveau
FPour écrire ce paragraphe en retrait, tapez un retour
ligne ala fin de laligne précédente, puis tapez une
tabulaton avant « Pour écrire s afin d'aligner 14
premiére ligne sous le titre
- Bous-ftitre
Pour creer les retraitz of 1a tabulation du sous-
titre, méme procédure que pour le Titre second
nivean

Marche a suivre

a) Ouvrez un bloc de texte a l'aide de l'outil texte
b) Tapez « 1. Titre premier niveau » en insérant une tabulation entre le chiffre 1. et le T de Titre

1 |
1 % 1 2 3 _¥5 6 7 8 5 101112 13 14 15 16 17 15 19 20 2

[ ] |

5l. " litre premisr niveau|

c) Créez le retrait de gauche : appuyez sur la touche CTRL tout en déplagant avec la souris la marque de
retrait située dans la regle (pour afficher la régle : Menu Affichage / Régle); prévoyez un retrait
suffisant si votre numérotation dépasse 10 (le texte ne se place pas encore au bon endroit, cela se

réglera au point suivant)

_ = = C o [
| [l

::I‘=||:'.|FIEIE1T

1_‘%\3 45 B 7 8§ 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 24 2§

I premiar niveau

d) Placez une marque de tabulation exactement sur la marque de retrait gauche

- cliquez n'importe ou dans la régle pour créer la marque de tabulation

B 7 & 9 1011 12131415151?18192}'{21

NS E

I premier nivean

- glissez la marque de tabulation au centre de la marque de retrait : le texte se met en place

— e By | ) ) i mE

—c | -
Iwb%3 4 5 B 7 8 91D11121314151E1?18192ﬂl_21f

$le premier niveau
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e) Passez a la ligne et tapez « a) Titre second niveau » en insérant une tabulation entre la lettre a) et le
texte, puis modifiez les retraits

- déplacez simultanément les marques de retraits gauche et de premiére ligne en cliquant sur la
marque de retrait gauche (a c6té de la marque de tabulation, sinon c'est elle qui se déplacera) et
en la glissant : positionnez la marque de retrait de premiére ligne juste au-dessus de la marque de
tabulation qui, jusqu'a ce| que vous relachiez le bouton de la souris, reste a son emplacement
précédent

1. Titre premier nivean
| FOUT eetire ce paragraphe en retrait, tapez un retow

ligne 4la fin de laligne précédente, puis tapez unef
tabulaton avant « Four écrire » afin d'aligner laf
premidre ligne sous le t'LtreI

f) Procédez de la méme maniére qu'au point €) pour créer le Sous-titre

I | 1 2%3/Z\5 6 7 & 9 10 1112 13 14 15 16 17 15 19 20 2

Titre premier nivean

a) Titre second nivean
FPour écrire ce paragraphe en retraif, tapez unretou
ligne 4la fin de laligne précédente, puis tapez une
tabulafion avant « Four écrire» afin daligner la_

premiere lionie sous le fitre
Pour créer les retraits ef 1a tabulation du sous-

Hire, méme procédure que pour le Tilre second
nivem

g) Vous pouvez créer un style pour chacun de ces paragraphes (Titre premier niveau / Titre second
niveau / Sous-titre); voir point suivant

Remarque : dans StarDraw, il n'est possible d'insérer directement dans la regle que des marques de
tabulations alignées a gauche. Pour insérer d'autres types de marques de tabulations, ouvrir la
fenétre Paragraphe (en mode d'édition de texte, cliguez avec le bouton droit de la souris sur le
paragraphe concerné pour ouvrir le menu contextuel dans lequel se trouve Paragraphe) et cliquez sur

l'onglet Tabulation
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11.Pour créer des styles de paragraphes (mode édition de texte)

Dans StarDraw, si on applique un style a un paragraphe contenu dans un bloc de texte, tous les autres
paragraphes contenus dans ce bloc prendront ce style.
Cependant, si on insére par copier-coller un paragraphe ayant un style particulier dans un bloc de texte,
ce paragraphe conserve son style indépendamment des autres paragraphes du bloc. Si, par la suite, on
modifie ce style, tous les paragraphes qui en dépendent seront automatiquement modifiés sans pour
autant que les autres paragraphes dépendant d'un autre style a l'intérieur d'un méme bloc de texte ne

soient affectés.

Création d'un style StarOffice 6 StarOffice 7
- Formatez le paragraphe selon vos désirs 6| = g S %ﬁl'
(retraits, tabulations, gras, italique, etc. —_— =" T
M ACtiVeZ Ie Styliste 111 12 13 14 15 16 17 1§ 12 2 ™
. . . . 5 biet graphique ‘_:L_XJ
« Dans la fenétres des Styles qui s'ouvre, cliquez sur l'icbne Nouveau —T= i

style a partir de la sélection (le curseur doit se trouver sur le
paragraphe)

- Dans la fenétre Création d'un style qui s'ouvre, nommez le style

« Le style apparait alors dans la fenétre des styles : double-cliquez sur son

nom pour I'appliquer au paragraphe (il ne s'applique pas d'office lors de

la création)

« Vous pouvez a tout moment modifier en direct le formatage des

jour aprés une modification, vous devez cliquer sur l'icbne Actualiser le
style (attention, lors de l'actualisation tous les paragraphes dépendant
de ce style seront automatiquement modifiés !)

12.Pour imprimer un document

\

paragraphes dépendant de ce style; si vous voulez que le style soit mis a /

Alingéa

Cotps de texte
Corps de texte justifié
Ligne de cote

Objet avec extrémité de flg
Ohjet aver ombre
Objet sans remplissa

Mon style

iTous les styles

Lorsque vous lancez une impression, vous pouvez accéder a différentes options :

x

Imprimante

Mo
Ftat
Type
Emplacement

Commentaire

[ Imprifer dats ur fichier

Zone dimpression
' Tout
¥ Pages
e seiertion

4\ GE-INSS p-h20545m

Imprimante par défaut: Disponible
HP Color Laserjet S/SM PS5
A BE-IMSA po-205-)5m

j Proprigtes..

Oualitd

TETTE—— 5
i Ok

(% par défaut ;I

™ hiveaux de gris Anhuler I

) Roie et blanc

—

\mp‘rlmer‘
™ Mom de 15-page

e

I Date
I ﬂEur_e‘

¥ Pages masgUees

Optiohs de la page

- Adapter au format de la page
L Pages en mosaique
& Prospectus

F ¢

¥ page versh

I Bac d'aprés les paramétres de limprimante

Aide
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L'option « Adapter au format de la page » est particulierement utile si vous avez ouvert un document de
format supérieur a votre imprimante. StarDraw se charge alors de réduire automatiquement sa taille au
format de I'imprimante lors de l'impression (p. ex en passant de A3 a A4).

13.Pour créer des fichiers Acrobat PDF (nouveau StarOffice 7)

La version 7 de StarOffice intégre un outil de création de fichiers Acrobat (PDF).

a) Premiére méthode pour créer un fichier PDF :

cliguez simplement sur l'icone « Export direct au format PDF » dans la barre de fonctions

J:age_nz_n3_n4x5up;j| = | = | X E'T‘§| S t:7| ) dd @;.|

b) Deuxiéme méthode pour créer un fichier PDF (possibilité de choisir la qualité) :

« ouvrez le menu Fichier / Exporter au format PDF ...

- dans la fenétre « Exporter » qui s'ouvre, acceptez le nom du fichier proposé ou choisissez-en un
nouveau (vous pouvez trés bien garder le méme nom, car le type de fichier qui sera créé est
différent de celui sur lequel vous travaillez, donc pas de risque de I'écraser); sélectionnez
également le dossier dans lequel vous désirez créer le fichier, puis cliquez sur « Enregistrer »

. dan_s _Ia fene'tre « Options PD!:,» qui s'ouvre,  Fre— x|
choisissez I'une des 3 qualités proposées :
e 14 Ages
(« Optimisé  pour I écran» donne de - e !
mauvais résultats a l'impression du fichier / Al
« Optimisé pour [l'impression » donne de " Plage | Arnuler |
bons résultats aussi bien a I'écran qu'a ) Sélection
l'impression / « Optimisé pour la presse a _ Aide |
imprimer » doit étre réservé pour des  Compression
travaux donnés a un imprimeur). La taille du % Dptimisé pour Pécran Gaille minimum de fichize)
fichier créé dépend de la qualité choisie : si " Dptimisé pour Mmpression
vous devez envoyer le fichie,r par email, (" Drtimisé polr presss 3 imprimer
choisissez la qualité minimum (écran)

14.Pour bien utiliser la compatibilité avec le module de traitement de texte de StarOffice

Il n'est malheureusement pas possible de créer des tableaux ou d'habiller une image automatiquement,
dans le module de dessin StarDraw. Ces fonctions sont I'apanage du module de traitement de texte de
StarOffice.

Comme il existe une compatibilité presque sans faille entre ces deux modules, vous pouvez créer un
tableau dans le module de traitement de texte et le copier-coller dans le module de dessin. Une fois
collé, vous pouvez I'éditer par un double-clic et bénéficier de toutes les fonctions relatives aux tableaux.
Attention : pour redimensionner le tableau, éditez-le d'abord par un double-clic et tirez sur ses
poignées. Si vous vous contentez de le sélectionner par un simple clic, vous agissez sur « l'image » du
tableau, ce qui vous permet de le déplacer dans la page, mais pas de redimensionner la fenétre pour
faire apparaitre tout son contenu.
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15.Licence

Appendix
Public Documentation License Notice

The contents of this Documentation are subject to the Public Documentation License
Version 1.0 (the "License"); you may only use this Documentation if you comply with the terms of this
License. A copy of the License is available at http://www.openoffice.org/licenses/PDL.html.

The Original Documentation is StarDraw, e modul e de dessin de StarOffice 6/7. The
Initial Writer of the Original Documentation is Guy Roulet Copyright (C) 2004. All Rights Reserved.
(Initial Writer contact(s): guy.roulet@edu.ge.ch).

Contributor(s): .
Portions created by are Copyright (C) [Insert year(s)] . All Rights Reserved.
(Contributor contact(s): [Insert hyperlink/alias]).

NOTE: Thetext of this Appendix may differ slightly from the text of the noticesin the
files of the Original Documentation. Y ou should use the text of this Appendix rather than the text found
in the Original Documentation for Y our Modifications.

- 14/15 -

(Pour_commencer_v3b_0o0.sxw/pdf)



Pour commencer

1.

2.
3.

L'interface

1.

2.

Quelques aspects techniques de base

© N kDb

i I G Y
a A~ WO N =~ O

. Pour bien utiliser les retraits et les tabulations (mode édition de texte)
. Pour créer des styles de paragraphes (mode édition de texte)
. Pour imprimer un document

. Pour créer des fichiers Acrobat PDF (nouveau StarOffice 7)

. Licence

StarDraw, le module de dessin de StarOffice 6/7

Service Ecole-Médias Geneéve (guy.roulet@edu.ge.ch) / 2002-2003 / rév. Décembre 2004

Table des matieres

Les aides de StarDraw

a) Les Infobulles ou les Infoballons

b) Le menu d'aide de StarOffice

Les menus contextuels

Les annulations

Lancement du module « Dessin » StarDraw (créer un document)

T L O )

a) En passant par le menu démarrer

b) En passant par l'icone de démarrage rapide

Les barres d'outils

a) La barre d'instruments

b) La barre d'objets
c) La barre de fonctions

d) La barre d'options

Pour sélectionner I'imprimante par défaut

Pour paramétrer les pages d'un document

Pour créer un modele de document

Pour ouvrir un modéle de document

Pour sélectionner plusieurs objets

Pour ajouter des pages au document

Pour utiliser la grille

Pour utiliser les lignes de capture

Pour zoomer dans la page

. Pour bien utiliser la compatibilité avec le module de traitement de texte de StarOffice ...

- 15/15 -

(Pour_commencer_v3b_0o0.sxw/pdf)

A A W W W DNDNDNMNDNMDMD

© 0 N N N o oo oa O

T I G |
A W W M DN O



