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Grafiken in Calc

Grafiken können sehr nützliche Hilfen bei der Präsentation von Daten in 
OpenOffice.org Calc sein. In diesem Kapitel und in OOo insgesamt wird die Bezeich-
nung Grafiken sowohl für Bilder als auch Zeichnungen verwendet. Calc wird oft dazu 
verwendet um Daten zu repräsentieren und um Vorhersagen und Hochrechnungen zu 
erstellen. Das Hinzufügen von Grafiken kann ein durchschnittliches Dokument aufwer-
ten und wesentlich aussagekräftiger machen. 

Dieses Kapitel beschreibt das Hinzufügen von Grafiken, Bildern und Zeichnungen in 
Calc. In vielen Fällen ist die Verwendung von Grafiken in Calc der Verwendung von 
Grafiken in anderen Ooo-Dokumenten ähnlich. Dieses Kapitel erklärt einige Unter-
schiede in der Verwendung. Es beschreibt ebenso einige fortgeschrittene Grafikfunk-
tionen und wie diese die Tabellen weiter erweitern können.

Einfügen von Bildern

Bilder wie beispielsweise Firmenlogos und Fotografien von Produkten und Menschen 
sind wahrscheinlich die gebräuchlichsten Grafiktypen, die in ein Calc-Dokument einge-
fügt werden. 

Grafiken können auf drei Arten eingefügt werden: 

• Aus einer Datei,

• Aus der Gallery,

• Aus anderen Anwendungen über Kopieren und Einfügen. 

Aus einer Datei
Der gebräuchlichste Weg ist das Einfügen eines Bildes aus einer existierenden Datei. 
Um ein Bild aus einer Datei einzufügen: 

1) Wählen Sie Einfügen > Bild > Aus Datei in der Menüzeile

Anmerkung

Das Fenster „Bild einfügen“ kann auch über die Draw-Symbolleiste 
durch Klick auf die entsprechende Schaltfläche.  aufgerufen wer-

den

2)  Im Fenster Bild einfügen (Abbildung 1) gehen Sie zur Datei, die eingefügt 
werden soll.

3) Wählen Sie Öffnen. Die markierte Datei wird in die Tabelle eingefügt. 

Anmerkung Das Bild wird in Calc über den Zellen liegend eingefügt. Siehe auch Ab-
schnitt „Verankerung“ für die Verankerung von Grafiken. 
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Aus der Gallery
Die Gallery bietet Ihnen einen bequemen Weg, wieder verwendbare Objekte wie z. B. 
Grafiken und Sounds in ein Dokument einzufügen. Die Gallery wird im Getting-Star-
ted-Handbuch im Kapitel „Mit der Gallery arbeiten“ im Detail erklärt. 

Dieser Abschnitt erklärt Ihnen die Grundlagen, nämlich wie man ein Bild aus der Gal-
lery in Calc einfügt. 

1) Um die Gallery aufzurufen wählen Sie bitte Extras > Gallery oder klicken Sie 
auf das Gallery-Symbol (siehe Abbildung 2).

2) Navigieren Sie durch die Gallery, um das gewünschte Bild zu finden.

3) Um das Bild einzufügen, klicken Sie entweder mit der rechten Maustaste oder 
wählen Sie Einfügen > Kopieren oder ziehen Sie das Bild mit gedrückter lin-
ker Maustaste ganz einfach in die Tabelle.

Anmerkung

Sie können ein Bild auch über Einfügen > Link einfügen. Der Un-
terschied zwischen einer Kopie und einem Link ist, dass eine Kopie 
das Bild in einer Datei speichert, sodass Änderungen an der Origi-
naldatei das Dokument nicht betreffen. Ein Link ist dazu das Gegen-
teil. Ein Link ist grundsätzlich ein Zeiger auf ein Originalbild. D. h. 
Wenn Sie die Bilddatei ändern, wird auch das Bild im Dokument ge-
ändert. 
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Abbildung 1: Das „Bild einfügen“-Fenster

Abbildung 2: Gallery in Calc



Um die Gallery zu schließen, wählen Sie bitte Extras > Gallery und deaktivieren Sie 

den Eintrag Gallery oder klicken Sie erneut auf das Gallery-Symbol .

Aus anderen Anwendungen – Kopieren und 
Einfügen
Bilder können Sie auch aus anderen Anwendungen in Calc einfügen, aus Ooo-Kompo-
nenten genauso wie aus anderen Applikationen. 

Kopieren Sie in der anderen Anwendung das Bild in die Zwischenablage. 

1) Gehen Sie zu Calc.

2) Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wählen Sie im Kontextmenü 
Einfügen oder markieren Sie Bearbeiten > Einfügen, um das Bild einzufügen. 

Achtung !
Wenn die Anwendung aus der die Grafik kopiert wird, geschlossen 
wird bevor diese in Calc eingefügt worden ist, kann es sein dass das 
in der Zwischenablage gespeicherte Bild nicht mehr vorhanden ist.

Zeichnen in Calc

Calc verfügt wie die anderen Ooo-Komponenten über eine Reihe von Werkzeugen, um 
Zeichnungen erstellen zu können. Dieses Kapitel beschreibt die Standardoptionen in 
Calc. Für eine weitergehende Erläuterung der Zeichenwerkzeuge und deren Verwen-
dung sehen Sie bitte im Draw-Handbuch nach. 

Um auf die Zeichenwerkzeuge zuzugreifen:

1) Markieren Sie Ansicht > Symbolleisten > Zeichnen.

2) Die Zeichensymbolleiste erscheint am Ende des Bildschirms (Abbildung 3).

Tabelle 1 beschreibt die Werkzeuge in dieser Symbolleiste (von links nach rechts). 

Symbolleisten-Schaltfläche Standardverhalten

Auswählen Wählt Objekte aus.

Linie Zeichnet eine Linie.

Rechteck Zeichnet ein Rechteck,mit schwarzem Rand und blauem 
Hintergrund.

Ellipse Zeichnet eine Ellipse, mit schwarzem Rand und blauem 
Hintergrund.

Freihandlinie Zeichnet eine Freihandlinie.

Text Zeichnet eine Textbox ohne Rand.

Legende mit Fahnenlinie Zeichnet eine Legende mit waagrechtem Text und Fah-
nenlinie.
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Abbildung 3: Die Symbolleiste „Zeichnen“



Symbolleisten-Schaltfläche Standardverhalten

Auswählen Wählt Objekte aus.

Standardformen Ein Klick auf das Symbol zeichnet eine Raute mit schwar-
zem Rand und blauem Hintergrund. Ein Klick auf den 
kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weiteren Standard-
formen.

Symbolformen Ein Klick auf das Symbol zeichnet ein Smiley mit schwar-
zem Rand und blauem Hintergrund. Ein Klick auf den 
kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weiteren Symbolfor-
men.

Blockpfeile Ein Klick auf das Symbol zeichnet einen Blockpfeil mit 
schwarzem Rand und blauem Hintergrund. Ein Klick auf 
den kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weiteren Block-
pfeilen.

Flussdiagramme Ein Klick auf das Symbol zeichnet ein Flussdiagramm mit 
schwarzem Rand und blauem Hintergrund. Ein Klick auf 
den kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weiteren Fluss-
diagrammen.

Legenden Ein Klick auf das Symbol zeichnet eine kurvige Legende 
mit schwarzem Rand und blauem Hintergrund. Ein Klick 
auf den kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weiteren Le-
genden.

Sterne Ein Klick auf das Symbol zeichnet einen fünfzackigen 
Stern mit schwarzem Rand und blauem Hintergrund. Ein 
Klick auf den kleinen Pfeil öffnet eine Auswahl mit weite-
ren Sternen.

Ändern Form Ändert die Form des ausgewählten Zeichnungsobjekts.

Fontwork Gallery Fügt Textgrafiken in Ihr Dokument ein.

Bild einfügen Fügt ein Bild in Ihr Dokument ein. 

3D-Effekt an/aus Schaltet die 3D-Effekte für die gewählten Objekte an/aus.

Mit Grafiken in Calc arbeiten

Nachdem sich die Grafik, egal ob es sich um ein Bild oder eine Zeichnung handelt, 
jetzt in Calc befindet, muss es für uns möglich sein, mit ihr zu arbeiten, damit sie im 
Dokument auch korrekt dargestellt wird. Genau wie in den anderen OOo-Komponenten 
gibt es verschiedene Einstellungen für Grafikdateien. Dieser Abschnitt beschreibt die 
gängigsten in Calc verwendeten Möglichkeiten. 

Wir wollen uns Optionen ansehen, die an zwei verschiedenen Stellen vorhanden sind, 
wenn Sie sich mit Grafiken beschäftigen, die Symbolleiste „Bild“ und das Kontextme-
nü. Auf einige Werkzeuge kann von beiden Orten aus zugegriffen werden. 

Es gibt aber auch noch eine Symbolleiste „Zeichenobjekt-Eigenschaften“, deren Funk-
tionen werden jedoch im Draw-Handbuch beschrieben.

Symbolleiste „Bild“
Die Symbolleiste „Bild“ wird standardmäßig nur angezeigt, wenn ein Bild markiert ist. 
Sie kann aber auch dauerhaft eingeblendet werden über Ansicht > Symbolleisten > 
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Bild. Genaueres dazu finden Sie im Kapitel „Menüs und Symbolleisten” im Getting-
Started-Handbuch beschrieben. 

Die in Calc standardmäßig angezeicigte Symbolleiste Bild sehen Sie in  Abbildung 4. 

Im Folgenden finden Sie kurze Erklärungen zu den einzelnen Schaltflächen.

Aus Datei
Die Verwendung dieses Symbols wurde bereits im Abschnitt „Einfügen von Bildern auf 
Seite 3“ beschrieben. 

Filter
Ein Klick auf den kleinen Pfeil rechts von der Filter-Schaltfläche öffnet die Symbolleis-
te, die Sie in Abbildung 5 sehen. 

Schaltfläche Zweck

Invers Invertiert die Farben in einem Bild wie bei einem Negativ.

Weichzeichnen Verringert den Kontrast im Bild

Schärfen Erhöht den Kontrast im Bild

Rauschen entfernen Entfernt einzelne Pixel aus dem Bild.

Solarisation Öffnet einen Dialog zur genaueren Bestimmung der Solarisation.

Altern Öffnet einen Dialog zur Einstellung der Alterungsfunktion.

Poster Öffnet einen Dialog in dem die Anzahl der Posterfarben festgelegt 
werden kann.

Popart Konvertiert Grafiken in Popart-Format
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Abbildung 4: Die Symbolleiste "Bild" in Calc

Abbildung 5: Bildfilter-Symbolleiste



Schaltfläche Zweck

Kohlezeichnung Gibt das Bild als Kohlezeichnung wieder.

Relief Öffnet einen Dialog für die Erstellung eines Reliefs.

Mosaik Verbindet kleine Gruppen von Pixeln zu rechteckigen Flächen einer 
Farbe.

Grafikmodus
Verwenden Sie die Grafikmodus-Dropdownliste um die Farben des markierten Bildes 
zu ändern. Es gibt folgende vier Optionen:

Option Zweck

Standard Lässt das Bild nach dem Einfügen unverändert.

Graustufen Zeigt das Bild in Graustufen

Schwarz/Weiß Zeigt nur ein Schwarz/Weiß-Bild

Wasserzeichen Macht aus dem Bild ein Wasserzeichen und stellt dieses in den Hinter-
grund.

Farbe
Ein Klick auf diese Schaltfläche öffnet eine neue Symbolleiste (siehe Abbildung 6). Ver-
wenden Sie diese Symbolleiste um den Rot-, Grün-, und Blauanteil des Bildes zu bear-
beiten und die Helligkeit, den Kontrast und den Gammawert einzustellen. 

Transparenz
Legt die Transparenz des Bildes fest. 

Linie
Öffnet eine Dialogbox (Abbildung 7), in der Sie dem Bild eine Umrandung zuweisen 
können. 
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Abbildung 6: Farb-Symbolleiste



Fläche
Sie können einem Bereich einen Hintergrund zuweisen, aber dies ist in der Regel bei 
der Arbeit mit Bildern nicht sehr sinnvoll.

Schatten
Fügt dem Bildumriss einen Schatten hinzu. 

Zuschneiden
Öffnet eine Dialogbox, in der Sie das Bild zuschneiden können. Es werden Teile des 
Bildes entfernt abgeschnitten. Die Bildinformation selbst bleibt aber erhalten, Sie kön-
nen das Zuschneiden also jederzeit rückgängig machen. Wenn Sie ein zugeschnittenes 
Bild in eine andere Anwendung kopieren, wird das ganze ursprüngliche Bild kopiert.

Anmerkung

Es ist nicht möglich, den zuzuschneidenden Bereich mit der Maus 
auszuwählen. Stattdessen müssen Sie im Zuschneiden-Dialog festle-
gen, wie weit von oben, unten, links und rechts der Ausschnitt ent-
fernt sein soll. Der ausgeschnittene Teil ist also immer ein Rechteck. 
Schwierigere Zuschnitte sind mit diesem Werkzeug in Calc leider 
nicht möglich.

Verankerung wechseln
Schaltet die Verankerung zwischen An der Seite und An der Zelle um. 

Ganz nach vorn/Ganz nach hinten
Verschiebt das ausgewählte Objekt, je nachdem wo es sich befindet, an die oberste 
bzw. unterste Stelle in der Stapelreihenfolge. Es befindet sich dann vor – oder entspre-
chend – hinter allen anderen Objekten.

In den Vordergrund/In den Hintergrund
Diese Schaltflächen ändern schnell die Position des Bildes je nachdem, wo es sich im 
Augenblick befindet. Befindet sich dieses im Vordergrund (vor dem Text/der Zelle) 
wird es in den Hintergrund (hinter den Text/die Zelle) gestellt und umgekehrt. 

Anmerkung Ganz nach vorn/Ganz nach hinten ordnet die Reihenfolge einer 
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Abbildung 7: Die Linien-Dialogbox



Gruppe sich überlappender Grafiken, die sich im Vordergrund vor 
den Zellen befinden. In den Hintergrund schiebt eine Grafik oder 
eine Gruppe von Grafiken hinter die Zellen. Mehr Informationen fin-
den Sie weiter unten im Abschnitt „Grafiken positionieren“.

Ausrichtung
Wenn zwei oder mehrere Bilder markiert sind, klicken Sie auf den kleinen Pfeil, um die 
horizontale und vertikale Ausrichtung der Bilder zueinander festzulegen.

Bild-Kontextmenü
Viele Optionen der Symbolleiste Bild können Sie auch über das Kontextmenü aufrufen. 
Allerdings gibt es auch einige zusätzliche Optionen nur im Kontextmenü. Das Kontext-
menü können Sie in Abbildung 8 sehen, der Aufruf erfolgt über einen Rechtsklick auf 
eine Grafik.

Text
Öffnet eine Dialogbox, über die Sie die Optionen für einen Bildbeschreibungstext fest-
legen können. Um einen Text in einer Grafik zu erstellen, klicken Sie auf die Grafik 
und drücken dann Enter. Der Cursor sollte sich dann innerhalb der Grafik befinden. Je-
der eingegebene Text wird Teil der Grafik und wenn die Grafik verschoben wird, wird 
der Text ebenfalls verschoben.

Position und Größe
Öffnet einen Dialog (Abbildung 9) in dem Sie die Größe, Position, Drehung, Winkel und 
Eckenradius der Grafik ändern können.

Spiegeln
Spiegelt das Bild horizontal oder vertikal.
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Objekt benennen
Öffnet eine Dialogbox, in der Sie den Namen des Bildes ändern können. Dieser Name 
wird im Navigator (F5) verwendet, um das Bild identifizieren zu können, in der Tabelle 
selbst erscheint der Name aber nicht. Wenn Sie viele Bilder besitzen, können Sie diese 
dadurch leichter finden, wenn z. B. ein Bild mit „Strandszene“ beschrieben ist, anstatt 
mit „Bild23“.

Gruppe
Fasst mehrere verschiedene Objekte zu einer Gruppe zusammen, sodass diese sich wie 
ein Objekt verhalten. Die Gruppierung von vier Objekten zu einem einzigen erlaubt Ih-
nen das gleichzeitige Verschieben der Objekte. Um Objekte zu gruppieren:

1) Halten Sie die Umschalttaste gedrückt und klicken Sie auf jedes Objekt, bis die-
se alle markiert sind.  

2) Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste und wählen Sie im Kontextmenü 
den Befehl Gruppe > Gruppieren.

3) Falls eine bereits existierende Gruppe markiert ist, enthält dieses Menü die zu-
sätzlichen Optionen Gruppe bearbeiten und Gruppe verlassen.

Wenn Objekte einmal gruppiert sind, können die einzelnen Objekte nicht mehr relativ 
zueinander verschoben werden, sondern nur als Gruppe. Wenn Sie also deren Position 
ändern möchten, müssen Sie mit der rechten Maustaste darauf klicken und den Befehl 
Gruppe > Gruppe bearbeiten wählen. 

Wenn Sie die Änderungen vorgenommen haben, müssen Sie die Gruppe erst wieder 
verlassen, um weiterarbeiten zu können. Machen Sie einen Rechtsklick und wählen Sie 
Gruppe > Gruppe verlassen.

Achtung !
Wenn Sie mit Gruppen gearbeitet haben, können Sie kein anderes 
Objekt auswählen, Sie müssen zuerst Gruppe > Gruppe verlassen 
aus dem Kontextmenü wählen.  
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Abbildung 9: Dialog „Position und Größe“



Grafiken positionieren

Grafiken können in Calc so angeordnet werden, dass sie „zusammenarbeiten“ und da-
durch mehr Features erhalten.

Anordnung
Wenn Sie die Anordnung der Grafiken ändern, können Sie Ebenen erstellen und eine 
Art 3D-Effekt erzielen. Abbildung 10 zeigt eine Serie von angeordneten Ellipsen. 

Die Anordnungsoptionen in Calc zeigt Ihnen Abbildung 11.

Wenn Sie ein Objekt markieren und dann Weiter nach vorn wählen, wird das Objekt 
eine Ebene nach vorne gestellt. Wenn Ganz nach vorn gewählt ist, wird das Objekt da-
mit zum obersten Objekt.

Vorder- und Hintergrund
Eine Grafik kann auch in den Hintergrund gestellt werden. Das ist nicht dasselbe wie 
Weiter nach vorn und Weiter nach hinten, die die Reihenfolge übereinander liegender 
Grafiken regeln. Diese Funktion stellt eine Grafik in den Hintergrund einer Tabelle, 
also hinter die Zellen, erlaubt also die Bearbeitung der Zellen, ohne dass dadurch die 
Grafik berührt wird. Eine potentielle Möglichkeit dieser Funktion ist die Erstellung ei-
nes Formulars wie z. B. das nachstehende Steuerformular. 

Achtung !

Eine Grafik, die sich im Hintergrund befindet, kann nicht mit der 
Maus markiert werden! Sie finden sie nur mit dem Navigator (F5) 
wieder, und das auch nur, wenn Sie der Grafik einen Namen gege-
ben haben (Kontextmenü – Name ...). Bitte denken Sie unbedingt an 
den Namen, bevor Sie eine Grafik in den Hintergrund stellen.
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Abbildung 11: Anordu-
nungsoptionen

Abbildung 10: Angeordnete Zeichnung



In Abbildung 12 sehen Sie ein Beispiel für ein Steuerformular, das in Form einer Gra-
fikdatei vorliegt und dann durch Eingabe von Text in die entsprechenden Zellen des 
Tabellenblatts in Calc ausgefüllt werden kann. Die Gitternetzlinien wurden zur besse-
ren Erkenntlichkeit blau gemacht.

Verankern
Anker sind in OOo eine Möglichkeit, Bilder genau zu positionieren. In Calc können 
Grafiken auf zwei Arten verankert werden, an einer Zelle oder an einer Seite.

An der Seite verankern
Die Verankerung einer Grafik an einer Seite erlaubt die spezielle Positionierung auf ei-
ner Seite. Die Grafik wird nicht verschoben wenn Zellen hinzugefügt oder gelöscht 
werden. Dies entspricht einer absoluten Referenz. Die Grafik bleibt immer bei der Zel-
le B10, wenn Sie dort platziert worden ist.

An der Zelle verankern
Die Verankerung einer Grafik an einer Zelle stellt sicher, dass die Grafik immer beim 
Inhalt bleibt, an dem Sie verankert worden ist. Wenn eine Grafik an der Zelle B10 ver-
ankert worden ist und eine neue Zeile eingefügt wird, wird die Grafik an der Zelle B11 
verankert. Dies entspricht einer relativen Referenz.

Im Beispiel in Abbildung 13 wird das normale Otto und Pinguin-Bild an der Zelle B10

verankert („XXX“ zeigt an wo das Bild verankert wurde.). Das inverse Bild wurde an 
der Seite verankert. 
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Abbildung 12: Leeres Steuerformular als Hintergrund einer Tabelle



Wenn zwei Zeilen oberhalb der Bilder eingefügt werden, wird das normale Bild zwei 
Zeilen nach unten verschoben und der Anker geändert. Das inverse Bild dagegen 
bleibt an seiner Position. Siehe Abbildung 14.

Das Ergebnis können Sie in Abbildung 15 sehen.

Wie Sie vielleicht bemerkt haben, wurde das Ankersymbol und XXX in die Zelle B12 
verschoben.
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Abbildung 13: Verankerung an der Zelle und an der Seite 1

Abbildung 14: Einfügen von zwei Zeilen oberhalb der Bilder

Abbildung 15: Veränderte Bildpositionen nach Einfügen der Zeilen


